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vicéo

Velkommen

Denne guide hjeelper dig igennem processen med at synkronisere et nyt
skolear eller kursus fra KOMIT til VIGGO.

Guiden viser, hvordan de enkelte processer gennemfares.
Falg trinene i guiden for at komme hurtigt og sikkert igennem. | nederste

hgijre hjgrne finder du et @ . Ved tryk p& ikonet 8bner du relevante
vejledninger.

OBS!

Forud for denne guide anbefaler vi, at du har gennemfart processerne, Opret af skolear og kurser og hold

Side 2
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Forudgaende processer

Disse processer skal veere gennemfgrt inden Denne vejledning
synkronisering af nyt skolear/kursus, til VIGGO

Opret skolear Hold
og kursus

(e

Gardet nye Opret relevante

skolear klar i hold og gor dem L
KOMIT Klar til Synkronisering af

synkronisering nyt skolear til VIGGO


https://support.komit.nu/hc/da/articles/7987939285404-Ops%C3%A6tning-Nyt-skole%C3%A5r-grundskoler
https://support.komit.nu/hc/da/articles/7630912179100-Hold-Vejledning-i-grundl%C3%A6ggende-ops%C3%A6tning

vicéo

Procesoverblik

Trinene du skal fglge for at gennemfare synkroniseringen af det nye kursus til ViGGO

1.
Roller

Forbered rollertil
det nye skoledr
ellerkursus ved at
tage en kopi af
eksisterende roller

S,

2.
Rettigheder

Gennemga
rettighederne for
de nye og eksis-
terende roller, sé
adgangen gives i
overensstem-
melse med GDPR

S,

Klik pa @ for at ga til relevant side

3.
Synkkanal
Kontrollér, at den

nedvendige
synkroniserings-

kanalmellem
KOMIT og ViGGO
er oprettet

S

4.
Synkronisering

Tilfaj det relevante
kursus til
synkroniseringen i
KOMIT, s&
brugerne tilknyttes
de rigtige roller

S

Side 4

5.
KOMIT Hold

Synkroniser hold
og tjek, at KOMIT
holdene eropret-
teti ViGGO, og
tilknyt eventuelt
brugere

OBS! Bruges hold ikke,
springe s dette punkt over

S

6.
Brugere

Tjek, at brugerne
er opretteti
ViGGO, og tildel
eventueltflere
roller til relevante
brugere

)

7.
Grupper

Tilknyt brugere til
relevante grupper
ogopret eventuelt
manglende

grupper

S

8.
Adgang

Tildeladgang og
send password til
nye brugere



vicéo

1. Roller

Forbered roller til det nye kursus el. skolear
ved at tage en kopi af eksisterende roller.

Dette trin gennemfares | ViGGO

Side 5



vVicgGo

1. Roller

1 G&iADMIN

2 Brugere og roller Bf +n ,.’

. Ralle

‘ Veelg BRUGERE OG ROLLER

‘ V& lg +NY S Brugere og roller E 7

Side 6


https://support.komit.nu/hc/da/articles/4416142076690-Opret-ny-rolle-Arv-rettigheder

1. Roller ——

4 Fold feltet ARV RETTIGHEDER OG P :
SYNKRONISERING FRA ud. !

Arv rettigheder og synkronisering fra

Nej
Rolle navn, ental

Rolle navn, flertal

Farve

Tidsperiode start
07-01-2026
Tidsperiode slut

07-01-2027

#l Oprydningspamindelse

OBS! N&rderoprettes nye roller til
synkronisering af et nyt
skolear/kursus er det vigtigt, at de
nye roller oprettes som kopier af de
allerede eksisterende og tilsvarende
roller.

Gem

Det gor, at forbindelsen mellem
KOMIT og VIiGGO pa det nye
skoledr/kursus automatisk dannes.

Side 7


https://support.komit.nu/hc/da/articles/4416142076690-Opret-ny-rolle-Arv-rettigheder

1. Roller

5 Angiv hvilken rolle der skal oprettes

KOPI AF.

OBS! N&rderoprettes nye roller til
synkronisering af et nyt
skolear/kursus er det vigtigt, at de
nye roller oprettes som kopier af de
allerede eksisterende og tilsvarende
roller.

Det gor, at forbindelsen mellem
KOMIT og VIiGGO pa det nye
skoledr/kursus automatisk dannes.

R Ny rolle

Arv rettigheder og synkronisering fra

Nej

Kokken
Foraelder 25/26

Rettigheder

Test Rolle

!
o e

Elev 25/26
Ledelse
TAP

Vikar

U7-U1-2047

#l Oprydningspamindelse

Ansatte

Side 8
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https://support.komit.nu/hc/da/articles/4416142076690-Opret-ny-rolle-Arv-rettigheder

1.

10

11

12

Roller

Angiv ROLLENAVN i ENTAL
Angiv ROLLENAVN i FLERTAL

Angiv rollens FARVE
OBS! Angives farve ikke tilknyttes standard
systemfarve

Angiv rollens STARTTID

OBS! Starttiden skalangives til det tidspunkt, | som
skole gnsker at kunne arbejde med rollen.
Der kan ikke synkroniseres hvis rollen ikke er aktiv

Angiv rollens SLUTTID

OBS! Sluttiden skal angives til det tidspunkt | som skole
ikke leengere ensker at kunne arbejde med rollen

Tilknyt OPRYDNINGSPAMINDELSE

OBS! Vaelg den oprydningspamindelse, der passer pa
den type rolle du er ved at oprette. Eks. Elever

Opret og afslut med GEM

S Ny rolle

Arv rettigheder og synkronisering fra

Elev 25/26

Rolle navn, ental e

Rolle navn, flertal

Farve e

Tidsperiode start
07-01-2026

Tidsperiode slut
07-01-2027

@l Oprydningspamindelse m
Ansatte

12

Gem

Side 9
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https://support.komit.nu/hc/da/articles/4416142076690-Opret-ny-rolle-Arv-rettigheder

1. Roller A

13 Den NYE ROLLE kan nu ses |
rollelisten

ERRRRRRERRERERN

Side 10


https://support.komit.nu/hc/da/articles/4416142076690-Opret-ny-rolle-Arv-rettigheder

vicéo

2. Rettigheder

Gennemga rettighederne for de nye og
eksisterende roller, sa adgangen gives i
overensstemmelse med GDPR.

Dette trin gennemfares | ViGGO
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2. Rettigheder

1 GaiADMIN
2 Vealg RETTIGHEDER OG ADGANG

3 Velg RELEVANT NY ROLLE =

€ Rettigheder og aagang

4 Gennemga og justér TILDELTE
RETTIGHEDER

OBS! Se guiden til Rettigheder her

Elever 26/27
10. februar til 31. juli 2027

Side 12

A Systemadgang for Elever 26/27 e

P Start

Opslagstavle, Ansatte:

Opslagstavle, Elever 25/26:

Kan vaelge hvem modtagerne er pa Opslagstavle, Elever 25/26:
Opslagstavle, Elever 26/27:

Opslagstavle, @vrige kontakter 26/27:

Kan vaelge hvem modtagerne er pa Opslagstavle, @vrige kontakter
26/27:

Opslagstavle, Foreeldre 26/27:

Kan veelge hvem modtagerne er pa Opslagstavle, Foraeldre 26/27:

Opslagstavle, Anden familie 26/27:

Kan vaelge hvem modtagerne er pa Opslagstavle, Anden familie 26/27:

Opslagstavle, Foraeldre 25/26:

Kan vaelge hvem modtagerne er pa Opslagstavle, Forzeldre 25/26:

Opslagstavle, TAPPERE:

Kan vaelge hvem modtagerne er pa Opslagstavle, TAPPERE:

Opslagstavle, Kekken:

vicéo



https://support.komit.nu/hc/da/articles/4423601411090-Tildel-rettighed-til-rolle

vicéo

3. Synkkanal

Kontrollér, at den ngdvendige synkroniserings-
kanal mellem KOMIT og ViGGO er oprettet.

Dette trin gennemfares | ViGGO
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3. Synkkanal

1. G&iADMIN
2 Velg EKSTERNE UDBYDERE
3 Veelg KOMIT

4 Tjek, at SYNKKANAL pa den NYE | 2
ROLLE er blevet oprettet i Ehsteme udbydere

S5 OVERSIGT over dataflowet mellem
KOMIT over ViGGO

OBS! Stamdata kan kun synkroniseres

FRA KOMIT TIL VIiGGO. KOMIT ejer al
Stamdata og deler det med VIiGGO.

Pa screenshottet til hajre viser pilene,
hvordan synkkanalen indstilles korrekt.

a7 Eksterne udbydere ) KOMIT

cowsr KOMIT : 2
Brugere Grupper Fravaer

4

Ansatte Elev 25/26

Fjernpartner
KOMIT

Brugerrolle der synkroniseres

Elev 26/27

Initialer

avn

Adresse
Postnummer
By

Land

Telefon
Kontakttelefon
Mobil

Beskrivelse
else
Hjemmeside
Profilbillede
Kan

Klasse
Skolelinje
E-mail
Elevnummer
Cpr

UniC

Fjern
Adgang til VIGGO
Relationer

Retning
<=

I'ITT'TT‘T'TLXTTTT‘TT’I'[‘ TTTTXTT

KOMIT

Foru neret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret

fineret

Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret
Foruddefineret

/ Rediger

<+ Opret

m Slet

Side 14 (Skal kun bruges hvis ikke synkkanalen ses pa ovenstaende billede)

vicéo



https://support.komit.nu/hc/da/articles/25594366806684-Fjern-notefelt-fra-synkroniseringen
https://support.komit.nu/hc/da/articles/25594366806684-Fjern-notefelt-fra-synkroniseringen
https://support.komit.nu/hc/da/articles/8162419927196-Ops%C3%A6tning-af-synk-kanaler-i-ViGGO
https://support.komit.nu/hc/da/articles/8162419927196-Ops%C3%A6tning-af-synk-kanaler-i-ViGGO

vicéo

4. Synkronisering

Tilfgj det relevante kursus til synkroniseringen i
KOMIT, sa brugerne tilknyttes de rigtige roller.

Dette trin gennemfares | KOMiT

Side 15



4. Synkronisering - Opséeetning vic6o

1 Veelg KURSER
2 Vazlg RELEVANT SKOLEAR

3" Veelg RELEVANT KURSUS

4" Vzelg PERSONDATA

Kurser

Side 16


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering - Opséeetning vic6o

5 Veelg SYNKRONISERING ViGGO

Side 17


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering - Opséeetning vic6o

6 Vealg OPSATNING :

7 Veelg TILF@J/RET KURSUS TIL - o ————
SYNKRONISERING i:;}_mu--

Tilfgj / Ret kursus til synkronisering aq

Side 18


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering — Opsaetning viG6o

8 Veelg RELEVANT KURSUS p3
kursuslisten

9 Indlees ROLLER FRA VIGGO
OBS! Rollen skal veere aktiv i VIGGO, for at den kan
indleeses i KOMIT

' Liste over AKTIVE ROLLER i VIiGGO

A1 Tjek at NYE AKTUELLE ROLLER er synlige
i listen

Side 19


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering — Opsaetning viG6o

‘ Tilknyt ViIGGO ROLLER pé relevante

KOMIT BRUGERTYPER

OBS! Her angiver du hvilken ViGGO rolle Elever, Anden
familie og @vrige kontakter skal have, nar brugerne
sendes overi VIGGO.

' Rolletilknytningen bliver SYNLIG PA
KURSET PA KURSUSLISTEN

A4 Afslut med OK

Side 20


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering - Opseetning

15 Kurser TILFAJET SYNKRONISERINGEN
fremgar pa denne kursusliste.

16 Angiv pa det enkelte kursus om HOLD SKAL

SYNKRONISERES TIL VIGGO
OBS! Klik pa knappen for at skifte mellem JA eller NEJ til

synkronisering af hold.
JA = Hold synkroniseres til VIGGO
NEJ = hold synkroniseres ikke til VIGGO.

17 Afslut med AFSLUT

A OBS! | trin 15 &bnes, der alene for

synkroniseringen af hold. Selve
holdsynkroniseringen sker i et andet trin
beskrevet senere i denne guide.

Ga til synkronisering af hold

Side 21

Nej

A
I
I
I
I
I
I
I

=

Synkroniser Hold p& markeret kursus

vicéo



https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering — Send data til VIGGO vViG6o

18 Veelg RELEVANT KURSUS

19 Veelg SEND NYT KURSUS TILVIGGO

OBS! Nu starter selve synkroniseringen. Data sendes til

VIGGO, hvor nye brugere oprettes og alle brugere i kurset 8 : A
tilknyttes til de roller du angav tidligere i opsaetningen. D2 Sosk 52 e s

(\’> Send nyt kursus til Viggo@
A‘ S )

Side 22


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering — Send data til VIGGO vViG6o

20 Veelg JA

OBS! Du bekreefter, at du vil igangseette synkroniseringen.

21 TJEK AF DUBLETTER i emails gennemfares

OBS! Samme e-mail ma ikke eksistere pa flere brugere. Dette
tiek, kontrollerer kun samme emails indenfor relationer.

22 Afslut med AFSLUT

Side 23


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering — Send data til VIGGO vViG6o

23 Kursusdata er nu SENDT TIL VIGGO

OBS! / oplysningerne kan du kontrollere at det korrekte antal
eleverersendt til VIGGO.

Side 24


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

4. Synkronisering — Send igangveerende skolear til VIGGO viceo

24 Veelg IGANGVARENDE SKO LEAR
OBS! ViGGO skal vise data fra dette kursus. 27

25 Veelg SEND NYT KURSUSTILVIGGO
OBS! Nu starter selve synkroniseringen. Data sendes til
VIiGGO, hvor nye brugere oprettes og alle brugere i kurset
tilknyttes til de roller du angav tidligere i opseetningen.

24

-
B ez |skoledr 2526 11-02-2026 15:32:45 |Skole (1) 53 - Elev 2... |64 - Forasld...|64 - Forzeld.. |64 - Foraeld. .| | Nej .

26 Detigangveerende skoleérs data er nu
SENDT TIL VIGGO

OBS! / oplysningerne kan du kontrollere at det korrekte antal
eleverersendt til VIGGO.

27 Hvis ikke synkroniseringen starter, luk da
vinduet med AFSLUT og udfar fra 24 igen.

A OBS! Hvert skoledr i synkroniseringen fungerer som et
selvsteendigt dataseet. Derfor er det vigtigt, at du — efter
at have synkroniseret det nye skolear — afslutter med at
synkronisere det igangvaerende skolear.

Det sikrer, at profilerne | VIiGGO viser data fra det korrekte
skoleér.
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https://support.komit.nu/hc/da/articles/8134254726300-Tilf%C3%B8j-nyt-skole%C3%A5r-til-synkronisering-Step-by-Step-vejledning

vicéo

5. KOMIT Hold

Synkroniser KOMiT hold og kontroller
efterfglgende at relevante hold er opretteti
ViGGO

Dette trin gennemfares | KOMiT

OBS! Bruges hold ikke, s& gé til trin 6. Brugere &)

Side 26



5. KOMIT Hold - Synkroniser hold ViGGo

1 VeelgHOLD

Side 27


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8128954678044-Synkronisering-af-hold-fra-KOMiT-til-ViGGO

5. KOMIT Hold - Synkroniser hold ViGGo

2 Veelg HOLDDATA

OBS! Forste gang holdene pa skoleéret sendes over
Skal det altid veere via HOLDDATA

Side 28


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8128954678044-Synkronisering-af-hold-fra-KOMiT-til-ViGGO

5. KOMIT Hold - Synkroniser hold ViGGo

3 Veelg SKOLEAR og KURSUS

4  Oversigt over HOLD DER KAN MEDTAGES |
SYNKRONISERINGEN

S Veelg SYNKRONISER HOLD TIL ViGGO

Side 29


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8128954678044-Synkronisering-af-hold-fra-KOMiT-til-ViGGO

vicéo

5. KOMIT Hold - Synkroniser hold

6 Angiv HVILKE HOLD, der skal medtages S

OBS! Flueben pé alle kan nemt seettes og fiernes ved brug SSugre el ¢ A ¢ W

B I i e

VAELG ALLE eller FRAVAELG ALLE. Flueben kan dog ogséa e o et e
saettes enkeltvis ud for relevante hold 7
Skemakode Leerer  Fagkode Fag
7 Afslut med OK Da L1 1 Dansk '
Eng L2 3 Engelsk

==

Mat L1 2 Matematik

8 Information om at synkroniseringen af hold er
GENNEMFQ@RT

Information
Hold synkronisering med Viggo er afsluttet uden fejl,

| Deteriorden |

TN N N SN G S N S S N S DEm e
‘—
‘-
=D

<
£

Ok i - Veelg alle Fravaelg alle
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https://support.komit.nu/hc/da/articles/8128954678044-Synkronisering-af-hold-fra-KOMiT-til-ViGGO

vicéo

5. KOMiT Hold - Tjek hold i VIGGO

9 GatilHIEM

10 Veelg BRUGERE

11 Veelg GRUPPER

12 Tjek at, de VALGTE KOMIT HOLD er synlige

1 ViGGO

2 KOMIT hold

Side 31


https://support.komit.nu/hc/da/articles/8128954678044-Synkronisering-af-hold-fra-KOMiT-til-ViGGO

vicéo

6. Brugere

Tjek, at brugerne er oprettet i ViGGO og tildel
eventuelt flere roller til relevante brugere.

Dette trin gennemfares | ViGGO
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6. Brugere — Tjek brugere vViGGo

1 GaiADMIN N
2 Elever 26/27 1
2 Velg BRUGERE OG ROLLER Brugereiamse
2
3 v%lg NY RELEVANT ROLLE S Brugere og roller Vae\gaue

Elever 26/27
10. feb Til 31. jul 2027

4 Qverblik over de brugere, derer o
oprettet i den valgte rolle VIA Flev 1
SYNKRONISERINGEN e
Elev4 Ingen adgang til ViGGO
5 Tjek at ANTAL BRUGERE i rollen, Elevs ;
passer med det antal aktive brugere SR TS
der blev overfart fra skolearet/kurset i AR s e

’ Andre adgang

KOMIT.

o Giv nye koder og send E-mail

= Arkiver brugere

OBS! P34 naeste side kan du se hvordan du tilknytter en bruger til flere roller

Side 33



6. Brugere — Tilknyt bruger til flere roller vicGo

1 GaiADMIN -~
2 Elever 26/27
2 Veelg BRUGERE OG ROLLER Brugere a5

2
3 Veelg NY RELEVANT ROLLE R Brugere og oller

\/aelg alle

4 Qverblik over de brugere, derer 0
oprettet i den valgte rolle VIA o (5 ) il
/ Rediger
SYNKRONISERINGEN e '

Elev B Arkiver bruger

Elev5

Elever 26/27
10. feb Til 31. jul 2027

5 HQJ re kll k pé b ruge re n Og V%lg @i Importer brugeres billeder
R E D IG E R e Importer/fiern brugere

’ Andre adgang
o Giv nye koder og send E-mail

. Arkiver brugere

OBS! Den rolle brugeren er tilknyttet via
KOMIT vil altid veere brugerens primeere
rolle og tilknytning tildenne rolle kan kun
opheeves i KOMIT.

Side 34


https://support.komit.nu/hc/da/articles/4409194718866-Tilf%C3%B8j-bruger-til-rolle

6. Brugere — Tilknyt bruger til flere roller vi66o

6 Angiv hvilke ROLLER brugeren skal
tilknyttes

7 Afslut med GEM

OBS! Den rolle brugeren er tilknyttet via
KOMIT vil altid veere brugerens primeere
rolle og tilknytning tildenne rolle kan kun

opheeves i KOMIT.
Side 35



https://support.komit.nu/hc/da/articles/4409194718866-Tilf%C3%B8j-bruger-til-rolle

vicéo

7. Grupper

Tilknyt brugere til relevante grupper og opret
eventuelt manglende grupper.

Dette trin gennemfares | ViGGO
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rupp

Klasser &

Grupper
PP Skolelinjer

Dannes pa baggrund af
den klassekode, der
tilknyttes brugeren i
KOMIT

Dannes manuelti
ViGGO

Vedligeholdes i VIGGO Vedligeholdes i KOMIT

OBS! De 3 gruppetyper bruges ens i VIGGO. Forskellen ligger kun i, hvor de oprettes og vedligeholdes.

Side 37

KOMIT hold

Dannes pa baggrund af
de hold, der er oprettet i
KOMIT

KOMIT ”ejer” holdet

Kan vedligeholdes i bade
KOMIT og ViGGO

(Tilkebsmodul i KOMIT)

vicéo



7. Grupper - Opret gruppe VicGo

1 GatilHJEM
2 Grupper
2 V%lg BRU GERE Rodmappe, grupper
3 V%lg GRUPPER S Brugere
4 Velg +NY

S Veelg GRUPPE

Grupper 2

OBS! Disse grupper oprettes og
vedligeholdes manuelti ViGGO.
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https://support.komit.nu/hc/da/articles/5274526773020-Opret-gruppe

7.

10

11

12

13

14

15

Grupper — Opret ny gruppe

NAVNGIV gruppen
Tilknyt evt. BESKRIVELSE
Veelg MAPPEPLACERING

LAS gruppen, s& kun administratorer
kan redigere gruppen

Bruges ved opret af ENKELTMANDS-
GRUPPER baseret pa initialer

Angivom medlemmer fra andre
grupper skal INKLUDERES i gruppen

Angivom medlemmer fra andre
grupper skal EKSKLUDERES i

gruppen
SAG efter specifik bruger

Markér BRUGERE, der skal tilknyttes
gruppen.

Afslut med GEM

5% Opret gruppe

Overskrift

Beskrivelse

Mappe

I Rodmappe, grupper

Las for redig

Seg bruger

15

Gem

e B Ansat
e 2 Flever 25/26

Aalistina Bjork

Ann-Karinina Carl-Otto

Anna-Karina Billie

Berg Carl-Otto

Berg Carl-Otto

Bill Bent-Ole

Birhat Bobbie

Camilio Bjarni

Cathie Adel

Diantha Alexsander

Ebenezia Bolini

Eiler Angus

Elev 1

Elev2

Elev3

Elev4

Elev5

Elev58 Elevsen

Eliah Billy

Ellanora Bubber
li Birgir

»“ Minimer B Velg alle 7] Fravaelg alle

» Minimer W) Valgalle Fravelg alle

Esmaralda Bernie
Leya Birhane
Lezgin Alex
Lezin Boris
Liddie Bonny
Liiban Berkay
Liie Ambrosius
Lilaea Branislav
Lindsey Bobbie
Livah Carl-Christian
Livan Barack
Lién Bertel

Lois Alexsander
Loriann Blerti
Loumari Boh
Love Carl-Emil
Ludyrand Bonny
Lulla Berto
Lunia Bjorg
Machteld Bertolt
Magde Branden

Magdullah Blaise

Rosamarie Birkes
Rosefine Bille
Rupert Bent
Ryan Bleer

Rukan Bobi
Saaid Camillo

Sabastian Bacchus

Sabell Berry
Sabell Bert

Sabri Boateng
Safeyyah Berent
Said Birgir
Sakwan Blake
Salaheddin Caesar
Test Elev

Test Test Testesen
Test Testesen44
TESTELEV3
VIGGO Elev
VIGGO Elev 2
ViGGO ELEV 20
VIGGO Elev Tvilling

vicéo

OBS! P3 naeste side kan du se hvordan du opdaterer eksisterende gruppe

Side 39


https://support.komit.nu/hc/da/articles/5274526773020-Opret-gruppe

7. Grupper — Opdater eksisterende gruppe vic6o

1 G&iHJEM
2 Grupper
2 Veelg BRUGERE
3 Vzelg GRUPPER [Ey——
4 Hgijreklik p& RELEVANT GRUPPE o
B test3 :
5 \eelg REDIGER R 5

W Slet

:,‘-g Klasser og Sk & Importer brugere til gruppe
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https://support.komit.nu/hc/da/articles/5263568416924-Tilf%C3%B8j-fjern-bruger-til-eksisterende-gruppe

7. Grupper — Opdater eksisterende gruppe vic6o

6 Reti RELEVANTE BRUGERE Y o

Overskrift

7 AfSlUt med GEM fest3 2 Elever 25/26 2 Minimer B Vzlgalle [ Fraveelg alle

abish Boje ya Birhane Rosamane Birkes
Beskrivelse aira Bjergi zgin Alex Rosefine Bille
\alistina Bjerk Lezin Boris Ruperl Bent
Ann-Karinina Carl-Otto Liddie Bonny Ryan Bleer
Anna-Karina Billie Liiban Berkay Riikan Bobi
Mappe Berg tto Liie Ambrosius Saaid Camillo
B8 Rodmappe, grupper erg Carl-Otto Lilaea Branislav abastian Bacchus
ill Bent-Ole Lindsey Bobbie abeel Alex
irhat Bobb Livah Carl-Christian bell Berry
Las for redigering
amilio Bjarni Livan Barack Sabell Bert
o Cathie Adel Lién Bertel Sabri Boateng
2 Opret grupper efter initialer
rck Bjergi Lois Alexsander feyyah Berent
uma Buddy Loriann Blerti Said Birgir
Veelg grupper der skal inkluderes a2
aimi Buddy oumari Boh Sakwan Blake

Dean Bjorg Love Carl-Emil laheddin Caesar

Veelg grupper der skal ekskluderes iantha Alexsander Ludyrand Bonny Test Elev

benezia Bolini Lulla Berto Test Test Testesen
r Angus unia Bjorg Test Te: end4

Seg bruger

V58 Ele Machteld Bertolt TESTELEV3

Eliah Billy Magde Branden VIGGO Elev
llanora Bubber Magdullah Blaise VIGGO Elev 2

E\Iu Birgir Magnine Caleb ViGGO ELEV 20
E\Od\e Carl-Erik oma Bader VIiGGO Elev Tvilling 1

nda Bohan Rondik Bersan VIiGGO Elev Tvilling 2

B Gem

Roomak Berthold
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https://support.komit.nu/hc/da/articles/5263568416924-Tilf%C3%B8j-fjern-bruger-til-eksisterende-gruppe

7. Grupper — Se tilknyttede grupper via profilside vicGo

1 GAtilHJEM 2

2 Elever 25/26 (s o

2 V% lg B RU GE R E Ann-Karinina Carl-Otto

Anna-Karina Billie

2
3 Veelg RELEVANT ROLLE £, Brugere . Berg Carl-Otto
4  Veelg RELEVANT BRUGER Qo 2 Grupperan
Birhat Bobbie & 1003
S} V% lg G R U PP E R Camilio Bjarni B 2 Kassed)

Cathie Adel ‘ 5(1)

6 Se TILKNYTTEDE GRUPPER £

Elever 24/25 (66)
Ebenezia Bolini l

l Elever 25/26 (2)

7 TILF@J/FJERN grupper

g§ Grupper ‘ en gruppe (11)

@vmo Elev B (es3(65
8 TILFQJ grupper = l testgruppe (13)
Sog grupper e
‘ VELEV (1)

9 FJ ERN gr u pper SYEER GENEEEY GER O / Rediger grupper o

2 Alle elever 25/26 X 8 Elever 24/25 X

B Elever 25/26 X Mengruppe X Mtest3 X

10 Afslutmed GEM Y Q

10
B Gem
OBS! Der kan ikke oprettes nye grupper herfra
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https://support.komit.nu/hc/da/articles/5263568416924-Tilf%C3%B8j-fjern-bruger-til-eksisterende-gruppe

vVicgGo

7. Grupper — Klasser & Skolelinjer

1 GaiHJEM
2 Veelg BRUGERE

(8 Velg GRUPPER B B

4 Overblik over KLASSER OG P
SKOLELINJER fordelt pa skolear

Elever 25/26

B XOMIT hold

Grupper

A OBS! Eleverne fordeles i klasser og
pa skolelinjer efter den veerdi, der
star i klassekode feltet pa deres
stamdatakort i KOMIT

Side 43


https://support.komit.nu/hc/da/articles/21436708720924-Klasser-og-skolelinjer

7. Grupper — KOMIT hold (Tilkebsmodul i KOMIT) vVi6Go

1 GaiHIJEM
2 Velg BRUGERE
3 Veelg GRUPPER P—
4 Overblik over KOMIT hold fordelt pa £ Oasser og Sholelinger
skoleér.
2 KOMIT hold o
Grupper 3;
A OBS! Eleverne kan fordeles p3 OBS! Klik her for vejledning til at opdatere brugere pd KOMIT hold i VIGGO

hold i bade KOMIT og VIiGGO. Men
selve holdet skal oprettes | KOMIT

Side 44



vicéo

8. Adgang

Tildel adgang og send password til nye
brugere.

Dette trin gennemfares | ViGGO

Side 45



8. Adgang — Brugere

1 GaiADMIN
2 Veelg BRUGERE OG ROLLER
3 Veelg RELEVANT ROLLE

4 Qverblik over de brugere, dereriden
VALGTE ROLLE

S5 TIL-& FRAVALG alle brugere

OBS! Flueben fiernes eller sasttes pa alle brugere i
rollen

6 Nar relevante bruger(e) er valgt,
veelges ANDRE ADGANG

OBS! samme adgang kan gives til én
eller flere brugere i samme rolle p& én
gang.

S Brugere og roller

2

Elever 26/27
7. mar Til 31. jul 2027

Side 46

2 Elever 26/27

Brugereialt: 5

V&élg alle

Elev 1 26/27
Elev 2 26/27

Elev 3 26/27
Elev 4 26/27
Elev 5 26/27

ﬁ Andre adgang

vicéo

ADMIN

Ingen adgang til VIGGO

Ingen adgang til VIGGO

Ingen adgang til ViGGO
@\) Importer brugeres billeder
porter/fiern brugere
@b Giv nye koder og send E-mail

- Arkiver brugere



https://support.komit.nu/hc/da/articles/5165486241692-Tildel-adgang-til-ViGGO

8. Adgang — Brugere Vi6Go

7 De VALGTE BRUGERE &, Andre adgang X

8 Adgang til BASIS MODULET
OBS! Elever skal KUN have adgang til dette
modul.

9 Adgangtil KALENDER MODULET
OBS! Dette er et ekstra kalendermodul, der KUN skal
tildeles relevante ansatte

10 Adgang til SKEMA & TID
OBS! KUN skemalseggere skal have adgang til

Elev 2 26/27 X Elev 3 26/27 X Elev 4 26/27 %
| 8 2

Indhold af E-mail:

dette mOdUI Hej [UserFirstname]
. En profil er oprettet til VIGGO for dig. Benyt nedenstaende informationer for at logge ind.
1 1 V% l-g a t V I GG O S ka I. O P RETT E KO D E Domane: demo.viggo.dk
. Brugernavn: [UserName]
til de valgte brugere. DR

/Demo Systemet

OBS! Deroprettes en unik autogenereret kode

12 Veelg at ViGGO skal SENDE KODE til - @

de valgte brugere.

OBS! Email pa de valgte brugere er pakreevet

13 Skriv BESKED til de valgte brugere. 14 Bekreeft med DIN EGEN VIGGO 15 Afslut og send
OBS! Der ma ikke eendres i linjerne med domeene, KODE, at du er administrator og adgangsoplysninger med
brugernavn og adgangskode, da disse automatisk m3a tildele denne adgang OPDATER ADGANG e

udfyldes til den enkelte bruger


https://support.komit.nu/hc/da/articles/5165486241692-Tildel-adgang-til-ViGGO

8. Adgang — Brugeradgang bekraeftet vicGo

Adgangsoplysninger ER SENDT til

&, Andre adgang X
brugeren
5 brugere er aendret
Adgangsoplysninger ER IKKE SENDT 2 Elevizenr
til brugeren
OBS! Dette skyldes, at der ikke er registreret en Brug

Adgangskode:

x Elev 3 26/27
n:

email pa brugeren i VIGGO

Brug

Adgangskode:

1 Elev 5 26/27
Brugernavn:
Adgangskode:

A OBS! N&rbrugeren logger ind forste gang
far de tilsendt 6-cifret bekraeftelseskode til
2-faktorgodkendelse. Herefter bliver de
bedt om at eendre deres kode til VIGGO. Side 48



https://support.komit.nu/hc/da/articles/5165486241692-Tildel-adgang-til-ViGGO

KOM:r

KOMIT er vores feellesskab

Vi udvikler lgsninger sammen med vores
andelshavere.

Non profit. Teet dialog. Lasninger skabt til
skolernes hverdag.

Udviklet i samarbejde med vores andelshavere til frie skoler

Stabil driftog teet support

Vi lytter og udvikler sammen www.komit.nu



vicéo

Vores support er klar

@ tilathjeelpe!

- VIGGO supporten
TIf. 62 61 43 54
support@viggo.dk
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