Gode bogholderivaner

X Afstemning
~ Oplaeg ved Brugerkonference den 9. apil 2026
?q > Introduktion

; 3 » Hvem henvender oplaegget sig til?
» Kort om saldobalancen
» Udgangspunkt bogfgringsprocedurer

» Hvordan gar man til opgaven? Trin for trin og struktur

KOM:r




Til jer der har brug for overblik over afstemninger af
balancen

Til jer der har brug for at vide, hvad der bar
afstemmes, og hvordan man griber det an

Til jer der gnsker enkle og konkrete
arbejdsgange, der kan anvendes med det samme

TRYGHED | DE OPGAVER DU STAR MED

-ogsa selv om du ikke har den store bogferingserfaring




Saldobalance er en samlet oversigt over resultatopggrelse og balance for en given
periode samt ar til dato

Resultatopggrelsen (drift) viser skolens indtaegter og udgifter samt overskud eller
underskud. Resultatopggrelsen O-stilles ved arsafslutning og der startes hvert ar
forfra

Balancen (status) viser skolens aktiver og passiver

* Aktiver er skolens vaerdier f.eks. grunde og bygninger, inventar, skolens bus.
Tilgodehavende skolepenge, indestaende pa bankkonto, kassebeholding

* Passiver er skolens egenkapital og geeld f.eks. kreditforeningslan, skyldige
l@nposter, kreditorer og forudbetalte indtaegter

e Balancen O-stilles ikke, da man forsat har vaerdier og geld




Bogfgringsprocedure

* En bogferingsprocedure er en obligatorisk, skriftlig beskrivelse af, hvordan
skolen handterer, bogferer og opbevarer regnskabsmateriale

Kort sagt:
Hvor ofte der bogfares, afstemmes, og hvem der er anvarlig
Det skal afspejle, hvordan det foregar i praksis

Manglende bogfgringsprocedure kan udlgse en kritisk bemaerkning i
regnskabet



Formal med afstemning

» Afstemning > At tjekke/kontrollere om det bogfgrte stemmer til de
oplysninger, vi far udefra (elevekonomi, bank, leverandgrer, lgn osv.)

» Afstemning er grundlaget for et korrekt regnskab og skaber
gennemsigtiged for bogholder, ledelse, bestyrelse og revisor

» Forskelle er okay, hvis de kan forklares

Ovenstaende = korrekt rapportering



Den gyldende regel for afstemning: En konto er fgrst afstemt, nar det er afstemt til noget
"andet" f.eks. bankkonto, lan, lgn, kontoudtog fra kreditorer eller kartoteker

Bank er udgangspunktet: At banken/bankerne stemmer er en forudseetning for, at alt andet
stemmer. Skal afstemmes lgbende

Et lille tip: Er du i tvivl om debet eller kredit? Brug bankkontoen som udgangspunkt:
Indbetaling = debet, udbetaling = kredit. Modposten bogfgres derfor med modsat fortegn.
Indtaegter bogfgres som udgangspunkt i kredit og udgifter bogfgres i debet

pa resultatopggrelsen (drift). Debit/kredit pa et bilag skal altid ga i 0

Vi anbefaler, at der bogfgres pa korrekt dato for indtaegt /udgift, da forkerte datoer skaber
afvigelser i afstemningen af regnskabet f.eks. Ign i dec bogfgres i dec, faktura bogfgres pa
fakturadato, leverandgrservice

For at det er nemt og overskueligt at afstemme primoposter til regnskabet, anbefales det, at
der ikke bogfgres den 01.01.XX, men i stedet bogfgrer 02.01.XX

Bogf@ring pa debitor/kreditor kartotek: Der bogfgres automatisk en post pa en finanskonto
(status)




Fejl i banken forplanter sig hurtigt til resten af regnskabet: Tag derfor udgangspunkt
i banken. Banken er en forudsezetning for at alt andet stemmer og bgr afstemmes
lpbende

Udfordringer ved afstemning af bank: Hvis bankkontoen ikke stemmer pr. 31.03.26,
kan du veelge en dato mellem den sidste afstemte dato og 31.03.26 —fx 28.02.26. Pa
den made undgar du at skulle afstemme alle posteringer manuelt

Differencer kan opsta ved anvendelse af forkert dato, forkert konto, forkert belgb

Anbefalingen er, at banken stemmer sidste dag i hver maned

Glaed jer! | KOMIT Finans bliver bankafstemningsmodulet meget bedre




Afstemning bank

1. Finans > finans > kontoplan > skriv kontonr > vis poster > vaelg dato f.eks. 01.01.2026-28.02.2026 >
veelg print > kontoudtog > udskriv til skeerm

e Opret konto Print
© Primeet kontoplan =
Kopi af konta Dabel Kredit Saido
S
ong’iwwm Ret konto Imp. kontoplan 0.00 0,00 0.00
O Tekst 23.492.77 8.077.09 15.415.68
) Kartotek : 9
O Momskonti Vs dmensioner g, foyyurs . 23.492.77 8.077.09 15.415.68 —
L] Intet budget
! ~ [Vis saldobalance _
L] Alshut 4 4 Antal poster = 7 Sparekassen
Konto: [N EEEBEaE]
Send kontaplan i Len Udskriftsperiode (Kontoaktivitet): 31/01/2026 - 28/02/2026
Udskriftsdato: [N
ﬂKnmnnrn]Teksl |Kafl. |Nw‘ |A|t |Slavtdaxu |Sluldato fWDato /1 Bilag /| Tekst Belob Spec
»J15305  [Sparekassen | T | 01-01-2026 384 992,77
02022026 381 [Netio 314,00 Kontobevaegelser
02-02-2026 382 [ Stark -1.06361
02:02-2026 383 | Guidfeldt 191828 Dato Posteringstekst Beleb DKK Saldo DKK
16-02:2026 385 | Stark -4.475.20 02/02/2026 -114,00 878,77
27-02:2026 386 [ Udleeg Birthe 500,00
27022008 387 [ Ol fra anden bank. 2250000 02/02/2026 -1.069,61 -190,84
02/02/2026 -1.918,28 -2.109,12
16/02/2026 -4.475,20 -6.584,32
27/02/2026 -500,00 -7.084,32
27/02/2026 22.500,00 1541568 4=




Vi anbefaler, at der foretages |pbende balanceafstemninger. Hyppigheden og i | -
omfanget er beskrevet i den enkelte skoles bogfgringsprocedure ]

Eksempler pa konti der skal afstemmes for en given periode:

Skolepenge / Debitorkartotek til finans

* Likvide beholdninger — bank og kassebeholdning
* Kreditforeningslan

* Kreditorkartotekt til finans

» Kortfristet gaeld (Skyldige Ignposter)

* Periodisering (efter afsluttet skolear)




Skolepenge / Debitorkartoteker til finans

« Et kartotek kan veere tilknyttet flere finanskonti, men en finanskonto kan
kun veere tilknyttet ét kartotek

- Saldoen pa ét kontonummer i finans skal stemme til debitorkartotek
tilknyttet til den enkelte finanskonto




Afstemning skolepenge

Udskrift over alle konti tilknyttet et kartotek

1. Finans > finans > saldobalance pr. kartotek > valg dato f.eks. 01.01.2026-31.01.2026 > kgr rapport

Kartotek @

Primo: 12218 -521.727,31

Primo: 12217 0,00
Primo: 1223 0,00
Primo: 122184 0,00
Primo: 122187 0,00
Primo: 122188 120.93¢,88
Primo: 1224 0,00
Primo: 1227 0,00
Primo: 1228 0,00
Primo ialt: AN -400.790, 43
Bevagelser: 12218 -17.973,09
Bevagelser: 122188 -425.048,02
Bevagelser ialt AN -443.021,11
Ultimo: ’ -539.700,40
Ultimo: 0,00
Ultimo: 0,00
Ultimo: 0,00
Ultimo: 0,00
Ultimo: > -304.111,14
Ultimo: 0,00
Ultimo: 0,00
Ultimo: 0,00
Ultimo ialt: -843.811,54

Alle konti tilknyttet et kartotek bgr afstemmes



Afstemning skolepenge

Udskrift af finanskonto tilknyttet et kartotek

2. Finans > finans > kontoplan > skriv kontonr. > vis poster > valg dato f.eks. 01.01.2026-31.01.2026
Saldoen skal afstemmes til udskrift pa kartoteket

Kontoplan:

Opret konto Print
© Primzer kontoplan
Sog: Individ Debet Kredit Saldo
© Kontonummer Ret konto Imp. kontoplan Primo p 449.353.71 971.081,02 -521.727.31
8 et Period 0.00 17.973.09 17.973.,09
() Momskonti Ultimo p\(31-01-2026 - | 449.353.71 989.054.11 539.700,40 M

("] Wis dimensioner

() Budgetansvarlige Se faktura

() Nye poster fg Intet budget
@ is saldobalance
4 <4 > » Afsha |4 4 » »| Antal poster = 86
2 Kontonr, /| Tekst Kat. [Niv. | A |Statdato  |Shutdato | § 1 Joumal

12215 |




Afstemning skolepenge

udskrift af saldobalance pr. kartotek/finanskonto

3. Finans > debitor > vaelg kartotek > vis poster > skriv konto > udfyld dato > print > saldobalance for alle

viste > tjek dato > uden ultimosaldo 0 > udskriv til skeerm

3[%)(

Als\ut Kontoplan  Konto sletning. Udsk )
iv:
O Kortoudiogfor AN 1 Primodato: Jf |01-01-2026 Y~
Kaﬂtoleo poster % Nye poster ferst ) Kontoudtoa for alle viste Ulimodato? 3‘\ vm_ 2028 J" Y]
2 [ Kun til datega
Kode Beskiivelse AN 1 —> © Saldobalance for alle viste
() Kontoudtog, total pr. finanskonto
Kun Kont -@ @38

PN [Andie tiskudsgivere
Dato Bilag Konto Belob

1 [ [ Hvad skal udskaives: ‘ Valg af saldi B
© Udskriv saldo over alle viste poster O Alle
() Fortaldsopdekoversigt (fremad) (O Kun debet
() Kun kredit

Filter pa saldobalance:
-> B uden ultimosaldo 0,00 [ med bevaegelser | perioden

Nummer:
Forevne: Udskiiv t Printer Afshut
Eftemnavn:
M 4 > ¥ i
&N o] Debior [ Debitor Saldobalance
HE | for perioden: 01-01-2026 til 31-01-2026
: 3 \ Debet Keedit Saldo Kun for konto: 12215 - Individuel stette } aktuel
45 - (01012026 [ 0.00 0.00 0.00 Nummer  Navn Primosaldo
- i Eiefoden: o G Wiy AN 1000  Staten, indiid. st 521727 31
na ] [31.01-2026 0.00 0.00 0.00
— ntal 1) | alt 521.7121,31
mn21

Inralhnct kranel

Debet
0,00

0,00

Kredit
17.973,09

17.973,09

Perioden

-17.973,09
-17.973,09

Ultimosaldo
-539.700,40

539.700,40



Gennemgang og evt. ompostering af kartoteker

debitorer/kreditorer

* Gennemga evt. Debitor saldobalance (samme geelder kreditorer)

e Kartoteker skal stemme til finans



Gennemgang og evt. ompostering af kartoteker

debitorer/kreditorer

Debitor Saldobalance

for perioden: QA*0T-208¢ til 31-12-2025
Kun for kon @ ilgode kommuner 2023/2024
umme 3 Primosaldo Debet Kredit Perioden

AK 619 2.366,00 0,00 0.00 0,00
AK 663 1.072,00 0,00 0,00 0,04

AK000000 0.00 0.00 3.438.00 -3.438,00
(Antal 3) | alt 3.438,00 0,00 3.438,00 -3.438,00

2.366,00
1.072,00
-3.438.00

0,00

Ompostering i kassekladden, veelg fx kassekladde 1.

AK 619 finanskonto 12225 krediteres med 2.366, sa saldoen bliver ”0”
AK 663 finanskonto 12225 krediteres med 1.072, sa saldoen bliver "0"

AK 000000 finanskonto 12225 debiteres med 3.438, sa saldoen bliver "0”

Ny post X
Dato Bilag Bekb Debet Tekst
31-12-2025 696 2366 > [Dmpost. AK 619
B 4o fan

Somi EUR Kredt Tekst (Kreditor) Antvar

. ? 12225
Tilgode kommuner 2023/2024 Ansvar

Kortart: Betaler ID Kredior konto Tekst til kredior Egen tekst Fordald

Debetspeciiaton Kredtspecfiation
- Pec PRcRias DK Alghat

7 AK 619



Likvide beholdninger — kassebeholdning

Kontonr. kassebeholdning afstemmes til det faktiske optalte belgb i kassen

Kontoplan: Prirt

© Primeer kontaplan

Seq

© Kontonummer Het konto Imp. kontoplan
() Tekst

() Kartotek

() Momskonti —vra X
() Budgetansvarlige () Vis dimensioner Se faktura

Ll Vis saldobalance

4 4 » » is poster Afslut

iiﬂKontom. |Tekst /

|Ka|t. |Niv. IArl |Starldalo

|Sluldala

»[15100  |Kassebeholdning [ K

[ 1]

Debet
3.066.50
0.00
3.066.50
["] Nye poster farst
4 4 Antal poster = 28

fpato /1 Bilag /| Tekst

Kredit
2.965.00
0.00
2.965.00
Intet budget

Belab

Spec.

Saldo
101.50
0.00
101.50

Joumal

Forfz
3141




Afstemning af kreditforeningslan. Der afstemmes til
opggrelsen fra kreditforeningen. F.eks. "Ny restgaeld”

Tip: Tjek saldoen nar du har bogfert bilaget




Skyldige Ignposter skal afstemmes til i N
KOMIT lgn

Skyldig A-skat/Betalt A-skat: Afregnes sidste dag i den maned, hvor udbetalingen
er sket

Skyldig AM-bidrag/Betalt AM-bidrag: Afregnes sidste dag i den maned, hvor
udbetalingen er sket

Skyldig ATP: Opkreeves kvartalsvis




Her er 2 steps

Kontrol af skolens egen bogfaring stemmer overens med de oplysninger, man har faet
fra leverandgrerne

Man ber afstemme kreditorsaldoen pa den enkelte kreditor til kreditors kontoudtog

Afstemning af kreditorkartoteket til finanskonto




Afstemning kreditorer

Udskrift over kreditor samlekonto

1. Finans > finans > kontoplan > skriv kontonummer > vis poster > dato f.eks. 01.01.2026-28.02.2026

Kontoplan:

Opret konta Print

© Primaer kontoplan g
Sog Debet Kredit Saldo

© Kontonurmmer Ret konto Imp. kantoplan 12.932.767.26  12.944.002.24 -11.234.98

O Tekst 0.00 0.00 0.00

‘:: E‘::;::';nﬁ C)Visdimensonet <. pours 12.932.767.26  12.944.002.24 -11.234.98 e

Intet budget
_ (I Vis saldobalance
4 4 > pl @ Vis poster Afslut |4 4 » »| Antal poster = 4373
ﬂKontcmr. fITekst IKaﬂ. |Niv. IArt |Startdat0 ]Sluldato fpate 7 1 Bilag /| Tekst Belob Spec. | Joumnal |Fc

Y[20310 | Kreditorer kn 1 [1] |



Afstemning kreditorer

Udskrift over kreditor samlekonto

2. Finans > kreditor > kreditor konto > vaelg kartotek > vis poster > skriv kreditor samlekonto > veelg dato f.eks.
01.01.2026-28.08.2026 > print

¥ = 5 X B

Afslut Print Kontoplan  Konto sletning.. |  Se Faktura
§ VAsSKmit
Udskriv: !
Kartot ostefy, [ Nye poster frst () Kontoudtog for KR~ 16 Primodato J
Kode Betrers KR 16 . (O Kontoudtog for alle viste "‘E"""I':l:f:d 6298-[!2-2825 |
M[KR [Kreditorer © Saldobalance for ale viste — s
Kun Kont i
i - V‘I (O Kontoudtog, total pr. finanskonto
Dato Bilag Konto Beleb L
4l [ | [ [ ‘
Hvad skal udskrives: Valg af sald:
I
© Udskriv saldo over alle viste poster gﬁ:; debat
() Forfaldsopdeltoversigt (fremad) (O Kun kredit Kl'edltor Saldobalal‘lce
7 ‘ Filter pa saldobalance: for penode™ 01-01-2026 tl 28-02-2026
umrnel. _’ uden ultimosaldo 0,00 () med bevaege! Kun for Kegto: 20910 - Kreditorer
Kreditor — Nummer Nav Primosaldo Debet Kredit  Perioden  Ultimosaldo
— Udskriv bl Printer KR 9 Bent Brandt -100,00 0.00 0.00 0,00 -100,00
PINIE " KR 32 Spejder Spoﬂ -2.213.59 0.00 0,00 0.00 -2.213.59
KR 112 Ultima K -17.150,00 0.00 0.00 0.00 -17.150,00
| Nummer| Kreditor KR 463 Digtalisenngsstyrelsen Nets 4733 0,00 0.00 0.00 47,33
14 Danid A/S
15 — KR 1545 Duralys dk 252342 0,00 0,00 0,00 252342
16 Debet Kredit Saldo KR 8855 BC Catering 2.189,16 0.00 0,00 0,00 2.189,16
20 Primo pf 01.01-2026 [~ ] 0.00 0.00 0.00 KR 9138 Hennik Vingaard Thrane 149,00 0.00 0.00 0.00 -149,00
21 Perioden: 0.00 0,00 0.00 KR 9240 Firesafe . . 2.650,00 0,00 0,00 0,00 2.650,00
2 Ultimo . 28022026 [~ 0.00 0.00 0.00 KR541500 Dawdsen Temmerhandel A/S 1.711,20 0,00 0,00 0,00 171120
i ] KR999930 Digital Group Als 256,50 0.00 0.00 0.00 256,50
KR999952 Dansk Kano og Kajak Forbund -1.000.00 0.00 0.00 0.00 -1.000,00

(Antal 11) lalt -11.234,98 0,00 0,00 0,00 -11.234,98 ‘—'



Afstemning af den enkelte kreditorer

1. Udskrift fra kreditoren
2. Finans> kreditor konto > veelg kartotek KR, vis poster> vaelg kreditoren > vaelg konto > vaelg dato >
print kontoudtog til skaerm for den valgte for perioden

w LDMAX Kontoudtog for: KR999636 Lomax
— det var nemt. .
for perioden: 01-01-2026%l 28-02-2026
Kun for konto: 20900
Kontorartikler | Elektronik 1 Megbler I Lager | Kokken & cat¢ Konto: Dato: Bi|ag: Tekst: Debet Kredit Saldo
Fakt d Primosaldo: 0,00
axturaacresse KONTOUN 50300 28022026 386 Lomax, faktura 10695 104,81 104,81
Kontoudtogsnl 20900 28-02-2026 387 Lomax, faktura 10695 919,31 -1.024,12
Konto Periodens bevagelser: 0,00 1.024,12 1.024,12 ‘_
Deres cvr nr.
Udskrevet Ultimosaldo: -1.024,12
Startdato UT-01-2017
Slutdato 28-02-2026
Side T4
Dato Forfaldsdato Beskrivelse Faktura/Kreditnota Beleb Restbelob
Primo 0,00

28.02-2026  05-03-2026 Ordre 10673 104,81 104,81 104,81
28-02-2026 §5-03-2026 Ordre 1069 919,31 91931  1.024,12 fmm—

Periodesaldo pr. 28-02-2026 1.024,12 DKK



Afstemning af skolepenge indtaegt 31.12.xx

Kurser > vaelg skolear > elevdata > elevgkonomi

Kontoplan ‘ Priskatalog | Elever pa kulsell Tiek statsstatteuger.. Afslut |
> kursusgkonomi , ,
Elevakonomi | Karitering | Data | Kursusekonomi  Kursusvalg | Efterskale |
slever Fra-/til dato udfyldes kun ved eF aktura i
Gerti upsa:tningl Opdater elever{ Opkreevningsdato  Forfaldsdato: — Fordtal:  Rate-tekst Fra dato Til dato '»\,)
Vealg elev-uger > til kursusuge eks. 18 > udskriv 1 [ s [ et [ [
. Kursus Startdato: [13-08-2023 2 |oi0s2023  [o1-0g-2023 | |Rate 2 [ = | Berean alle
oversigt > Kusus Slutdato: [23062024 3 [D1102023  [01102023 | [Rate 3 | = |
Kursusuger: 4 [ma1z0zz [ma12023 | [Rate 4 [ ~1| =l
Terafugerial & | 18 5 o122 [mzzes | Fass | B 7] Ratenummer.  [10 <
Find ugepris Antal rater 5 [orotzizd  [orotznzd | [Fate & | = T ([ vegs gvessit
Heraf opkrazvet: | 10 7 |o1022024  [o1-022024 | |Rate 7 [ ~| | Opksmver rate: 10
Periodiseret uger: 42 8 |U1 i Jpnn i o e A ! I l LI Opkiasvring elever
Pris nr) Tekst |.~’3.ntal BelwbIKodel Kuh uge Udignkorts:  [TI98 g [oroa] OPoerelse o elev-uge < —I—

R | = PBS-opkraevning
10 |01-05 { ll/l ”—_.,_l
& Periodisering
Standard rapport Udvidet liste Ti d Tz 7 |
Elew-Uger il og med uge: =i
; Fra ki L
vl \ EECE B Fs Kopier fra andet kursus

Til kursusuge:
Aktivitetsindberetning MBL ™ Statsstatte Udskriv Elevakonomi
Danmarks Statistik

Finans Dimengion(er)

| 01 | Skolepenge | 4( 2.750,00 95.EUD,UD|U | Datitor konto:
S ——

Standard indtasgt: | 02150

Udskriv oversigt |

Afslut




Afstemning af skolepenge indtaegt 31.12.XX

Eksempel: Beregn indteegt pr. 31.12.2023: 1526 uger x 2750 ugepris =4.196.500 alt

Opgerelse af Elev-uger for kursus: Elever 23/24

Kur=susuge 1-18 Egenbetaling for ugepriser + et gennem
s

Antal elever: 95 Elevugeri alt: 1526

Finans > finans > kontoplan > skriv kontonr. > vis poster > veelg dato f.eks. 01.01.2023-31.12.2023

et gplaty Dpret konta Print
o EER A
€3 Primzsr kontoplan i
Kopi af kanta )
Sag: kaiepenge 2023724 Debet Kredit Saldo
© Kontonummer Fet konto Imp. kontoplan Timo pr: }U‘] 01-2023 ‘ 0,00 0,00 0,00
O Tekst Perioden: 0.00 0.00 0.00
() Katotok i o ltimo pr: |3112-2023 000 419650000  -4.196.500,00—
() Momskonti [ Vis dimensioner Se faktura N ‘7‘ : . .
[ ] Ny paster f Intet budget
@ [ wis saldobalance
4 <4 » M @ vis poster Afslut 4 4 Antal poster = 9
ﬂl Kaontonr, J’|Tu=.-kst IKart. |NivA | At |Startdato |Slutdala alDato £ 1 | Bilag f'lTekst | Beleb | Spec. | Journal
M| 02150 | Skolepenge 2023/24 [ [+ o] [ |3z | 0| Sumpost [-4.196 500,00 | | 1



Afrunding

» Klargering til KOMIT Finans - Vi ser fglgende:
o Kartoteksafstemninger pa debitor og kreditor ikke er afstemt korrekt
o Gamle fejl og vaner, ikke er blevet fanget og derved viderefgrt
o Frygten for at slette og rydde op vinder over GDPR

» Lav systemer / Tjeklister
o Hvad laves dagligt, ugentligt, manedligt, kvartalsvis og arligt

- Kontroller korrektheden inden du bogfaerer, betaler eller
opkraever mv.

« Seet tid af til afstemning - det tager laengere tid at rette fejl




Afstemning periodisering efter endt

skolear/kursus

Afstemning efter kursus-/skoledrsafslutning

Periodisering (udligningskonto) for Efterskoler, hgjskoler og fri-fagskoler
Der ma ikke bogfgres direkte pa udligningskontoen, sa vil den ikke stemme
Der ma ikke bogfgres direkte pa de konti, der periodiseres til (konti der er tilknyttet ugepriser)



Afstemning periodisering efter endt

skolear/kursus

. P
Elevekonomi | Kontering I Data I Kursusokonomi  Kursusvalg | Efterskole |
Fra-/ti dato udfvldes kun ved eF aktura Der er tidligere periodiseret til kursusuge 42 { i
Gem opsaetning' Dpdater elever Opkreevningsdato  Forfaldsdato:  Ford.tal  Rate-tekst: Fra dato Til dato }/ Aktion: "\lj
1 [mo2023 om0 | [Rate 1 | ~|| ~| " Bogfering + udskiift
Kursus Startdato: 11082024 2 01032024 [01-04-2024 | [Rate 2 [ ~| ~| Beiegn alle " Kun bogfaring
Kursus Shadato: [27.062025 3 [15052024 [01-062024 | [Rate 3 [01-08-202 v |31-08-202 ~ |
Kursusuger: 42 4 1507204 [01-08-2024 | [Rate 4 |01-09-202 ~ || 30-03-202 ~|
Heraf ugerigl & | 18 5 [15082024  [01-032024 | [Rate5 [01-10202 7] [3110:202 +| Ratenummer: s 4
Antal rater 13 § [1503204  [o102024 | [Rates  [011120z7] [301120z ] _ OPkie@vrings oversig —
i oxktest || 13 7 [Bo20m  [maiz0s | [Rate 7 [0z20z=] [3112202=] Opkrmver rate: 13 Periodisering | Boglliyslemkassekladde‘ afbiyd |
Periodiseret uger: | 42 8 [15112024  [m12:2024 | [Rate @ [01-01-202 ¥ | [31-01-202 ¥ | gpksasvning elever
Udignkonto: ~ [12812 9 [1512204  [o101205 | [Rate s ]uwzvzuz (28 02- 204_I e Udskriften viser alle konti, der er periodiseret pa for hele kurset.
Debtorkonte: (12620 e [ljorons [§]  [Rset0 |(jorosondi)|aros a0 — Hvis der er difference i forhold til sidste gang, du periodiserede,
Standard indteegt: |02143 11 [15:02-2025  |01-03-2025 Rate 11 01-04-20Z | | 30-04-20Z > il iablel o . . P . .
it | | e ! =l ! —f"n T sorg for at fa den bogfart, inden du igen treekker periodiserings-udskriften.
Elevliger ‘ 12 15032025  [0104-2025 | [Rate 12 [01.0520z v | [31-0520z || Til 09 med uge: J42
‘ 13 15042025  [01-052025 | [Rate 13 01-06-202 ~ | | 30-08-202 v | . )
Elevile } Kopiet fra andet kursus Det er meget forskelligt, hvor mange konti der skal afstemmes.
Aklivitetsindberetning MBU ’ Udskriv Elevakonomi .
| | det her eksempelfindes:
Danmarks Statistik
02143 - skolepenge
ECEEC 20950 - individuel statte
12844 - elevstotte
12850 - kommunepriser + Grgnlands hjemmestyre mm
Treek en periodiserings-udskrift frem til sidste uge efter kurset er afsluttet 12812 — er udligningskontoen som skal veere 0 efter endt kursus




stemning periodisering efter endt

skolear/kursus

Fra 1} tia 1 Sortenng
I Bogfaringsdato:  01-08-2024 31.07-2025 I Forfaldsdato
Bilagsnummer: ontonummer. 20950 20950 ]
Fakturan: Debitor/Kreditor:
Joumnalnummer: Modkonta:
Belob: 8 Nye poster farst
Tekst:

T kke valgt Projekt: |[[TERET: [ ke valat

eller part af tekst eller part af tekst eller part af tekst

Antal poster: 11
Deb/Kred Belab

I« 4 L4 4]

Tekst Joumal Foifaldsdato Modkonto

Konto

Dato
| 30-06-2025
31-05-2025
30:04-2025

21.02.2005

28022025
31.01-2025
30-12-2024
30-11-2024
31-10-2024
30-09-2024
31082024

Bilag

3 Lobende saldo = a X

Antal poster: 11 1 )

HRNNRRRNY

£ e e e e e e e e e

Afshut




Afstemning periodisering efter endt

skolear/kursus

P . d. - Sige nr: 2
erioqailsering il kursusuge 42 Tallene gr ikke bogfert
Elev- Beregnefbelob:

Uger Denne g Tidligere Difference

Konto 20950 Individuel supl. stette
AN 1 INDIVIDUEL ST@TTE 20950
F1 3

F1 104
lalt INDIVIDUEL ST@TTE

| alt konto 20950 Individuel supl. stette
Sumposten skal stemme med det belgb, der star under Tidligere.

@velsen gentages for alle konti.



Afstemning periodisering efter endt

skolear/kursus

Udligningskontoen er ikke 0 efter kursusslut
Start med ovenstaende gvelse sa du ved, hvilken konto der er fejl pa.
Fra Elev-gkonomien veelger du udskriftsmodul

ia Elev-gkonomi - Elever 2024/2025 = a ] X

s Stomdata | Kontoplan | Prickatolog | Elever pi kuset | ek veseam] - | Tiek statsstatteuger Afshat |

Startdato:  |11-08-2024 bl
Shadator  [2706205
Aklive uger. BW,
Kursusuger. 42 Gammelt &t 18

Fouste rate:

Sidste rate:

Rater |ast

cowii:

Rateberegning W
Betegnede rater + opkrasvningsdatoer:

S S K I o 1 i
|: | « | » | » | & | oenmessm | avwdopmd | VieDebioikonto | Bewleioversir | Udskitter

Herfra veelger du, gruppe > gkonomi og udskriften Beregnede priser — bogfarte priser, som er en
standard, du finder under Skabeloner veelg udskriv.

Afstemning — Alle skoleformer — Beregnede priser — bogfarte priser.



Afstemning periodisering efter endt

skolear/kursus

Udskriften vil vise en masse streger, én for hver elev, hvor priserne bade er bogfert og periodiseret

Hvis elever ses pa listen, skal du kigge pa deres gkonomikort og tage stilling til hvad der skal ske med
dem. Nogle skal have fjernet ikke opkraevede priser, andre skal opkreeves.

i
10t 1% e S W 1 88s @ O Lk

Oversigt Sgge resultater

Afstemning - beregnede priser / bogfaerte priser
Beregnet Bogfert/periodisel

I




Afstemning periodisering efter endt

skolear/kursus

Stemmer udligningskontoen stadig ikke?
Tjek lige én gang mere om der manuelt er bogfert pa kontoen, hvis ja bogfar posten veek.
Neeste skridt vil veere at kigge de udmeldte elever igennem.

- Harduen elev der er opkreevet, men som du naede at fijerne ugepriserne pa inden du
periodiserede? (Typisk udmeldte/ikke aktive elever)
o Huvisja, skal du bogfare belgbet veek fra udligningskontoen med eleven som
modkonto.
- Harduenelev, hvor du har eendret i ugeprisen efter fgrste opkreevning men inden
periodiseringen? (Typisk fejli indtastet ugepris)
o Huvisja, skal du bogfare belabet veek fra udligningskontoen med eleven som
modkonto.

MAN B@R ALDRIG £NDRE | UGEPRISER, NAR FORST DE ER OPKRZAVET



