
Velkommen til servicewebinaret 
Søg på tværs

Dette er en servicevideo, der gennemgår, hvordan du søger på 
tværs (og andre tricks) for Højskoler

Servicewebinaret er optaget i flere dele, et oplæg samt en video 
fra hvert emne.

Niveau:
Målrettet deltagere, der kender og arbejder i KOMiT til daglig.



Hvad er KOMiT?
KOMiT er et andelsselskab ejet af skolerne 
med speciale i økonomi og administration på frie skoler.

Vigtig information

Dette kursusmateriale er udarbejdet som vejledning og inspiration.

Det er altid den enkelte skoles ansvar at sikre, at opsætning, registreringer og arbejdsgange sker korrekt og i 
overensstemmelse med gældende regler, interne procedurer samt eventuelle krav fra myndigheder og 
samarbejdspartnere.

KOMiT anbefaler, at der ved tvivl søges konkret rådgivning eller foretages egen kontrol, inden endelige dispositioner 
gennemføres.



Dagsorden:

Dagens punkter
a) Søg på tværs
b)Ønsker at bo med
c) Børn på højskolen (webtilmelding)
d)Multimail



Søg på tværs

Søgning foregår fra stamdata
Gennemgang



Søg på tværs

Gennemgang



Ønsker at bo med

• Opsæning af hus/værelse
• Registrering
• udskrift



Børn på højskolen 
(webtilmelding)

• Registrering
• udskrift



• Udtræk via stamdata



Multimail
• Opsætning
 Egen
 Komit

• Funktion



Multimail – Egen 
opsætning
Opsætning-Indstillinger-
Programmer-Multimail –
her ses 



Multimail – Komits
opsætning

Tryk:Programmer –
Multimail –
Afsender 



Multimail – Komits
opsætning



Udsendelse af mail med vedhæftet dokument 
(ex. betalingsopgørelse) og yderligere fil ex. 
pakkeliste



Ikoner


