KOM:iT

Velkommen til servicewebinaret
Sog pa tveers

Dette er en servicevideo, der gennemgar, hvordan du sgger pa
tveers (og andre tricks) for Hgjskoler

Servicewebinaret er optaget i flere dele, et opleeg samt en video
fra hvertemne.

Niveau:
Malrettet deltagere, der kender og arbejder i KOMIT til daglig.




Hvad er KOMIT?

KOMIT er et andelsselskab ejet af skolerne
med speciale i skonomi og administration pa frie skoler.

Vigtig information
Dette kursusmateriale er udarbejdet som vejledning og inspiration.

Det er altid den enkelte skoles ansvar at sikre, at opseetning, registreringer og arbejdsgange sker korrekt og i

overensstemmelse med geeldende regler, interne procedurer samt eventuelle krav fra myndigheder og
samarbejdspartnere.

KOMIT anbefaler, at der ved tvivl sgges konkret radgivning eller foretages egen kontrol, inden endelige dispositioner
gennemfgres.




Dagsorden:

Dagens punkter
a) Sgg pa tveers
b)@nsker at bo med
c)Barn pa hgjskolen (webtilmelding)
d) Multimail




Sog pa tveers
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Sog pa tveers

| Aktuel spgning: Ingen

Hejskolekurser, vist 3, heraf valgt (afkrydset) 0

1

| Spg og afkryds kurser, hvor kursusteksten indeholder: [

Seq

Kartotek | Kursus | startdato | Sutdato | Skole | antal larsister |
CIns webtest 07-08-2025 26-06-2026  testskole 2
COn2 kursus25 07-08-2025 26-06-2026 testskole 2
COnz test 19/20 01-08-2019 31-07-2020  testskole 7
Veelg ale Fravaelg alle Antal kursister i alt: 31
10.2.1

Elev notat Kursus notat Venteliste

[ <
Eksport CSV 3 Hent sggning.. JI Gem aktuel segning.. % Gem sggning som.. n Ny sogning

Kriterier for spgning pd elever
Email

" Alle kursister medtages % Skal have mailadresse (" Har ikke mailadresse

¥ ved sammenfald af emailadr. vist kun forste

Statsborger  |Ikke valgt ﬂ

Nationalitet l Seq..

Alderfra | tlogmed [ &
Linje Seg mulige vaerdier. .

Hold \

ﬂ_l

localhost@webtestlk



Dnsker at bo med

* Opseaning af hus/veerelse
* Registrering
* udskrift




Barn pa hgjskolen
(webtilmelding)

* Registrering
* udskrift
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Barn hgjskoler

 Udtraek via stamdata Seig pA tvaers

Afslut

&, Bemn pa Hojskolen = a >
%’ Afslut @ Udskriv..
Kursus start: 07-08-2025 { ir/
Segekriterier
Kursist: Sag i famiierelation Felter til udskrivning
4 ) Ikke vaigt © Anden famiie () @vrige kontakter ;ﬁ:t;t:k Veelg alle
4 Hus | Q B Relation
i Born: Supp. relation Fravaelg ale
1 veereise Q Veelg en eler flere supplerende relationer (ingen afkrydsning veeiger ale) o
H Barn B Barn alder
i Sortering o Barn fedselsdato
: O Kartotek ) Barn alder Plejefar Hus
I - i Plejemor Vaerelse
! OKursst O Barn fodselsdato &
1 -
!' () Relation (_) Hus
1 () Supp. relation () vaerelse
I =
1 ) Barn Barn alder fra og med &r og ti og med 8r (ved kursusstart) Seg
! antal: 8
1
7 | Kartotek Kursist Relation Supp. rel... Bamn Barnal... Barn fedsels... Hus Vaerelse Barn notat
: N4 20 Einar Test Lauridsen Anden fa... Barn barn 1 test 5.2 010620
; N4 20 Einar Test Lauridsen Anden fa... Barn barn 2 test s | 050520
1 N4 21 Karen Hansen Anden fa... Barn Test 6,7 121218
:( N4 21 Karen Hansen Anden fa... Barn Bo Test 4,5 010221
i N4 22 Hanne Jensen Anden fa... Barn Jensen 10,7 151214 Karen barnl
i N4 22 Hanne Jensen Anden fa... Barn Kurt Jensen 4,2 060621 karen barn2
E N4 24 Thomas Hansen Anden fa... Barn Hansen 16,6 010109
t N4 24 Thomas Hansen Anden fa... Barn troels Hansen 257 Testv
L
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MultiMail

Afsendernavn
testskolen

Test emailadresse
laurits @test. dk|

Anved egen mail server (SMTP)
Emailkonto, brugernavn

testi @testskolen.dk

Afsender emailadresse

testi @testskolen.dk

Emailkonto, adgangskode
ssssssssssssssss skift password. .
Mail server

smtp.office 365.com
Port

587

Denne server kraever krypteret forbindelse
TLS kryptering

Explicit TLS



Multimail - Komits
opsaetning

Tryk:Programmer —
Multimail -
Afsender

& Opsaetning af email konto

Opseetning af egen mailkonto

Oplysninger der skal vaere udfyldt for afsendelse
Skolens navn
(& Tilfoj identificerende tekst til emne linje
testskole

Retur mail adresse

test@test.dk

Afsender navn

testskolen

Test email indstillinger

ved testforsendelse send til denne email adresse

laurits @test.dk

vedheeftede bilag

Send testmail til egen emailadresse..
Forsendelsesinformation

Ny testforsendelse startet 17-06-2026 K. 11.33
Opretter forbindelse

Forbindelse er oprettet

Afsender mail

Mail er afsendt

Forbindelse nedlagt




Multimail - Komits
opsaetning

testskole Testforsendelse fra MultiMail / De Frie Skolers EDB-Brugs

Multimail
Til @ Laurits Knudsen

Testforsendelse fra MulitMail
Foretaget den 17-06-2026 kl. 20.45




Udsendelse af mail med vedhaeftet dokument
(ex. betalingsopggrelse) og yderligere fil ex.
pakkeliste
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