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Servicewebinar
Annullering af pragvekarakter og beviser

Onsdag 24. juni 2026
kli. 10.00-10.20
v/ Karina & lda



Hvad er KOMIT?

KOMIT er et andelsselskab ejet af skolerne
med speciale i skonomi og administration pa frie skoler.

Vigtig information
Dette kursusmateriale er udarbejdet som vejledning og inspiration.

Det er altid den enkelte skoles ansvar at sikre, at opsaetning, registreringer og arbejdsgange sker korrekt og i

overensstemmelse med geeldende regler, interne procedurer samt eventuelle krav fra myndigheder og
samarbejdspartnere.

KOMIT anbefaler, at der ved tvivl sages konkret radgivning eller foretages egen kontrol, inden endelige dispositioner
gennemfgres.
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Formal

Efter webinaret kan du:

* Identificere forkert indberetning
* Annullere korrekt

* Genindberette rigtige data

* Undga typiske feijl
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Hvad geelder for annullering?

Vigtigt at vide:
O Geelder kun pragvekarakter + bevis

O Den klassiske fejl er, at man kun annullerer
karakter — og glemmer bevis

O Standpunktskarakter:
* Kan normalt overskrives

* Undtagelse: forkert fag > skal treekkes
tilbage
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Trin 1: Find indberetning

Sadan gor du:
Veelg preecis den/de indberetning(er), hvor eleven er indberettet med forkert
pravekarakter og/eller bevis

Klar til forsendelse til KDB

Kiar o forsendelise o XDB

StatusForsendelse

Annullering af karakterer
N
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Trin 2: Marker relevante elev(er

Marker den eller de elever, du gnsker at annullere karakteren for.

Bevstype Kassetrn Udstedelsesdato Incb. &
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Trin 3: Annuller indberetningen

Felg systemets proces for at annullere indberetningen.

3. Send annulleringer til karakterdatabasen ..

Efterfglgende:
* Tjek karakterdatabasen ( )
* Tjek bekreeftelsesmail

A OBS:
Husk at annullere bade prgvekarakter og bevis, hvis du allerede har
indberettet begge dele.


https://karakterdatabasen.dk/#/forside
https://karakterdatabasen.dk/#/forside
https://karakterdatabasen.dk/#/forside
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Live DEMO
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Trin 4: Indberet eleven

Efter annullering:

Ret karakter pa elev, opret
og indsend indberetning igen.

Indberet korrekt karakter/bevis

»* Kontrol:
Tjek i karakterdatabasen

Bekraeft at alt er korrekt

Drittsstatus

Se karakterer for egne elever pa
Karakterdatabasen

Det er muligt at se alle karakterer for elever
indskrevet pa skolen, ogsa selvom karakteren er
indberettet fra en anden skole.

Du finder muligheden pa siden "Vis personlige
resultater”.

Karakterdatabasen er skiftet til NemLog-in
Lzes her hvordan du far rettighed til at se din

institutions data i Karakterdatabasen med
NemLog-in.

Tekniske spgrgsmal?

Se vejledninger til brug af Karakterdatabasen her.

Kontakt supporten for Karakterdatabasen pa
telefon: 7021 2154

Du kan ogsa skrive til supporten.
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Karakterdatabasen.dk

Vi har IKKE adgang og kan ikke yde Styrelsen for It og Leerings vidensbase
support pa STIL lesninger

Guide til opslag i Karakterdatabasen

Opslag i karakterer og beviser (se hvad der star i databasen)

Find deres vejledninger her:

Guide til opslag i Karakterdatabasen
- Styrelsen for It og Leerings
vidensbase - Global Site

Seqg og filtrer | alle karakterer og beviser, din institution har indberettet.

+/ Brug opslag til at tiskke, om jeres data star korrekt i databasen.

@® Opslag > Karakterer

() Opslag > Beviser

Seg i indberetninger (se status pa jeres dataoverfersler)
Oversigt over indberetninger (dataoverfarsler) fra jeres studieadministrative system fil karakterdatabasen.

/ Brug indberetninger til at tjekke, om alle karakterer eller beviser i overfarslen er blevet indlaest i databasen, eller se hvorfor de maske er fejlet.

@ Administration > S@g i indberetninger

Overblik over elevernes pravekarakterer

® Elevoverblik



https://viden.stil.dk/spaces/STILVIDENOFFENTLIG/pages/104333456/Guide+til+opslag+i+Karakterdatabasen
https://viden.stil.dk/spaces/STILVIDENOFFENTLIG/pages/104333456/Guide+til+opslag+i+Karakterdatabasen
https://viden.stil.dk/spaces/STILVIDENOFFENTLIG/pages/104333456/Guide+til+opslag+i+Karakterdatabasen
https://viden.stil.dk/spaces/STILVIDENOFFENTLIG/pages/104333456/Guide+til+opslag+i+Karakterdatabasen
https://viden.stil.dk/spaces/STILVIDENOFFENTLIG/pages/104333456/Guide+til+opslag+i+Karakterdatabasen
https://viden.stil.dk/spaces/STILVIDENOFFENTLIG/pages/104333456/Guide+til+opslag+i+Karakterdatabasen
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Opsummering

Husk:

* Fglgde 4trin

* Annullér bade provekarakter og bevis
* Kontrollér altid bagefter



Spgrgsmal?




SUPPORTEN

Det er dejligt, at | far en fornemmelse af hvem vi er,

nar | senere mader os i supporten

*Hvornar giver det mening at ringe?

*Hvad er god forberedelse?

Ida Wieland Steffensen

Morten Dam Lukoschewitz

——

Liselotte Stausholm Sabine Hofman Louise K. Hansen



Ikoner
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