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Periodisering
for kostskoler – klar i praksis



Hvad er KOMiT?
KOMiT er et andelsselskab ejet af skolerne 
med speciale i økonomi og administration på frie skoler.

Vigtig information

Dette kursusmateriale er udarbejdet som vejledning og inspiration.

Det er altid den enkelte skoles ansvar at sikre, at opsætning, registreringer og arbejdsgange sker korrekt og i 
overensstemmelse med gældende regler, interne procedurer samt eventuelle krav fra myndigheder og 
samarbejdspartnere.

KOMiT anbefaler, at der ved tvivl søges konkret rådgivning eller foretages egen kontrol, inden endelige dispositioner 
gennemføres.



Periodisering flytter indtægten

Ugepriser opkræves via udligningskontoen og indtægtsføres først, 
når undervisningsugerne er afholdt.

• Periodisering flytter ugepriser fra status/udligningskonto til prisernes modkonti.

• Elevens debitorkonto påvirkes ikke af periodiseringen.

• Rate- og kursuspriser bogføres direkte på modkontoen ved opkrævning.



Kontrollér kurset først
Kursusøkonomien og priskataloget styrer, hvor beløbene lander.

• Antal uger i gammelt år samt rater og datosæt er korrekte.

• Udligningskontoen er angivet i Kursusøkonomi og er en statuskonto uden kartotek.

• Debitorkonto og prisernes modkonti er korrekte.

• Skolepengeprisen er sat til Periodisering pr. uge.



Før periodisering

•Kursusøkonomi: udligningskonto og 
debitorkonto.
•Priskatalog: skolepenge som Periodisering pr. 
uge.
•Afstemning: Beregnede priser - Bogførte priser.

•LIVE DEMO: KONTI FØR
12841  - 12845 - 02146

12841

12840

02146

02146

2.850,00

Elevøkonomi-> Udskriftsmodul -> skabeloner - > Hent 
markerede



Elevkontrol før periodisering

Periodiseringen tager udgangspunkt i den enkelte elev og de priser, der ligger på
eleven.

• Start- og slutdato samt hele aktive uger er korrekte.

• Ugeprisernes uger og modkonti passer til elevens faktiske ophold.

• Efter ændringer er eleven eller hele kurset beregnet igen.

• Beregnede og opkrævede/bogførte priser er sammenholdt ved tvivl.



Måned for måned

“Til og med uge” = den samlede tælling
August: til og med uge 3  →  bogfør 31/8
September: til og med uge 7  →  bogfør 30/9
Oktober: til og med uge 11*  →  bogfør 31/10
November: til og med uge 15  →  bogfør 30/11
December: til og med uge 18  →  bogfør 31/12
* Kalenderuge 42 er efterårsferie og tælles ikke med.



OBS! - Altid KUN udskrift først – inden vi bogfører 

Periodiseringsoversigten er et fordelingsark. Den viser, hvor meget af de 
opkrævede ugepriser der nu er optjent, og hvilke konti beløbene skal flyttes 
til.

Før hver bogføring: Udskriv og kontrollér oversigten. 

Til årsafslutningen: 
Revisor skal have periodiseringsoversigten til og med det antal skoleuger, der 
er afviklet i gammelt år – fx uge 13, 18 eller 19.

Til aktivitetsindberetningen: 
Revisor skal have oversigten til og med kursets samlede antal 
tilskudsberettigede skoleuger – fx uge 42.

Regnestykket er derfor:
(95.325+1.500) – (33.771 + 2.250) = 60.804 kr.



Kun afholdte uger indtægtsføres

42 uger · 10 rater · 4,2 uger pr. rate
• Fx 1 rater er opkrævet: 4,2 ugers skolepenge står på udligningskontoen.

• X antal uger er afholdt: og ved periodiseringen flyttes til indtægtskontoen.

• Pr. 31.12: 5 rater = 21 uger; 18 afholdte uger → 3 ugers skolepenge står tilbage.



Her kan man se hvad der nu er bogført:



Afstem udligningskontoen i tre led

• 1. Udskriv Periodiseringslisten for den senest periodiserede uge.
• 2. Sammenlign total pr. modkonto med finansposteringer mærket Periodisering.
• 3. Ved skoleårets slut: kør Beregnede priser - Bogførte priser.

Udligningskontoen skal først være 0 når skoleåret er gået

I forbindelse med overgang til nyt finans år, vil der være forudopkrævet skolepenge pr. 31/12, som derfor vil stå på 
udligningskontoen.

Vejledning: 
Udligningskonto stemmer ikke – KOMiT a.m.b.a.
Hvad sker der i en periodisering – KOMiT a.m.b.a.

https://support.komit.nu/hc/da/articles/21797647344924-Udligningskonto-stemmer-ikke
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Kommende kurser og webinarer

Fortsæt den praktiske læring hos KOMiT

16. september 2026 · EAN fakturering OPFØLGNING – kostskoler (online)

Ny kollega på kontoret?

Fra 16. december 2026 · Kom godt fra start – kursuspakke for nye sekretærer og forretningsfører

Se hele kalenderen og tilmeld jer på komit.nu/kursus



SUPPORTEN
Det er dejligt, at I får en fornemmelse af hvem vi er, 
når I senere møder os i supporten

•Hvornår giver det mening at ringe?

•Hvad er god forberedelse?
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