KOMIT

5. September indberetning - Grundskoler




Hvad er KOMIT?

KOMIT er et andelsselskab ejet af skolerne
med speciale i skonomi og administration pa frie skoler.

Vigtig information
Dette kursusmateriale er udarbejdet som vejledning og inspiration.

Det er altid den enkelte skoles ansvar at sikre, at opsaetning, registreringer og arbejdsgange sker korrekt og i
overensstemmelse med gzeldende regler, interne procedurer samt eventuelle krav fra myndigheder og samarbejdspartnere.

KOMIT anbefaler, at der ved tvivl sgges konkret radgivning eller foretages egen kontrol, inden endelige dispositioner
gennemfgres.



Procedure

@ Hvorfor skal vi indberette? ‘—/i Hvilken forberedelse?
a
Hvilke tidsfrister er der? @ Danne fil

OE

O
(-\m Hvilke stamoplysninger? C/l\ j Uploade fil




* Hvad bruges indberetningen til?

Indberetningen danner grundlag for tilskud
til de frie grundskoler

 Hvorfor skal vi lave den?

F(l)r at skolen kan fa gkonomisk tilskud pr.
elev

* Hvem bruger den?
B@rne og undervisningsministeriet (MBU)




Tidsfrister

14. - 20. september Kommunerne kontrollerer, afviser eller godkender

14. - 27. september Skolerne tjekker Igbende elevindberetningen og retter eventuelle fejl.
Rettelserne godkendes af kommunerne

Senest 28. september Nar alt er godkendt, indtastes skema F (SFO)

Herefter danner MBU skema BC, denne skal underskrives digitalt af
Skolerleder mm.

Revisorerklaering udskrives og indlzeses via indberetningsportalen
sammen med skema BC.

5. Oktober Sidste frist for indleesning af Skema BC med tilherende revisorerklaring



Hvilke stamoplysninger?

Ida Wieland

ﬁ_v elev }\1\33 Ret sley x Set elev..

f Stamdata = Egne felter \ oiJ Heendelser ' [ xons [ Eaeam

R —— BT &
oCprn. ——————|RE_EA e A S
oNavn ——m———-w—mmmm—-—% e :::wsdam
oAdresse  LiAdeme Testve1
OKommune Ny ;:s?;iﬁB)' S000 Odense C

: i ; 3 _»Startdato  20-08-2023
o Klasse(trin) —_ o h i Sutdato  28-06-2024

.___‘_--_ S Emad —-____-—’- EQCﬂ lgge
o Dag/Kostelev A —pommne 461 Odense Kommune

oTi Iga ngsd = {0 H _-_._'1"‘--._:__\ e s UU Center  UU Odense og Omegn
- T 57 Uddannelsesoplysninger
o SFO (elevekonomi) P v Maseen 2 Holdkode S——

Klassekode 2 Linie Sekundaer laerer
>

Kost-/dagelev Dagelev

Statsborger  Dansk Nationaitet 100 Danmark Kassetype 41

[ vosne _ oSesende |

Tilgangsdato:
https://www.friskolerne.dk/nyheder/artikel/titel/obs-paa-nye-elever-med-indmeldelsesdatoen-d-1-august




Forberedelse

Brug "Hurtigliste” til kontrol

e UNI*C — Tjek Klassetrin
“"E Udtraek, spg og ret Uni C Login f Gl. Stamdata
’ ' Klik pa luppen ud for klassetrin.

Sog relation

Udskrifter, forsendelser og ret data Det ses allerede her, at der er en elev, som mangler sit klassetrin. Seet prik i
: vis uanset veerdi.
—_— ‘:) Humgllste Nuvzerende klassetrin

") Vaelg nedenfor
L

Stamdatakort

Familieudskrifter..

Afslut

Klik pd udveelg elever og sortér pa klassetrin

Tjek at alle dine elever er registreret som dagelever.

I hgjre side kan du vaelge at flytte prikken til "Dagelev”.

@verst kan man klikke pa "Udvzelg elever”. Man kan nu se,
om der star dagelev ved alle elever.

Kontrollér at det er korrekt antal elever, som | har pa
skolen.




SFO

Skema F: Indberetning af foraeldrebetaling (netto) til SFO
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K.urzuzdata

Kursusekonomi | me-ralg



e Indberetning til Ministeriet fer Bern og Undervisning - Grundskoler

=
%ﬁfslut % Indberet., [t Udskriv

Indberetning til Ministeriet for Bern og Undervisning - Grundskoler

s med udgangspunkt i rate: 2

Owersigt
=

dberetning | Elever der indberettes | Manglende oplysninger | SFO Skema F | Fordeling |

Ministeriet for Bern og Undervisning {her kaldet MBU) har besluttet at indberetningen af aktivitet pd frie grundskoler pr. 5. september og 5. februar fremaover skal ske som en filindsendelse gennem
ministeriets indberetningshjemmeside.,

I forhold til tidligere betyder det, at der ikke lzengere skal indsendes papirer til kommunerne, men at al indberetning omkring aktivitet sker elektronisk.
Filen kan farst dannes nér alle oplysninger er udfyldt karrekt - eventuelle fejlimangler vises pd fanen “manglende oplysninger”.
Programmet henter oplysninger fra elevernes stamkort og elevernes pkonomikort, hvilket betyder at evt. rettelser skal foretages de pAazeldende steder,

Oplysninger omkring omgzengere | 0.Kasse og 99%-elever rettes pd fanen “elever der indberettes”,

Filen, som programmet danner indeholder oplysninger der tidligere er indberettet pd skema A, B, C og skema for 10.kasse.
Skema F skal indtastes manuelt p& MBU's hjemmeside,

C:\temp\MBU-Grundskole. csv er det sted filen automatisk gemmes, placeringen kan ikke sendres,

Arbejdsgangen vil vaere falgende:

- Skolen danner og afleverer filen pd MBUs hjemmeside

- Skolen godkender de afleverede oplysninger pd hjemmesiden.

- Kommunerne logger sig p& og godkender eller afviser indberetningen,

- Afviser kommunen indberetning foretages de ngdvendige rettelser | EDB-Brugsen og en ny indberetningsfil dannes og indsendes.
N&r kommunerne har godkendt indberetningerne, udskriver kommunerne godkendte lister som fremsendes til skolen,

Se online hjselpen for yderligere information (i-boblen).




Indbe ing til Ministeriet for Bern isning - Grundskoler

Kursus: Elever i dit nuvaerende skolear

SFO med udg irate: 2

Owvfffsigt || Indberetning Elever O§r indberettes | Manglende oplysninger | SFO Skema F | Fordeling |

Opret indberetning.. l

. & Nyin ’ x |
(§J [—
Skolekode: 111111 Hr"] dat
| Kursus, der indberettes: sta
DD-MM-YYYY / DD-MM-YYYY ;ta
i Lata
Telledato: dat
5. september ~ Ar dat
dat
OplysniTors dat
Sidste rate indev. &r Teel selv efter dat
12
Datafil gemmes som:  c\temp\MBU-Grundskole.csw 12
For at gemme under anden placering, klik her 12
12
Sta
12
el

Ok Andet kursus., —




Tastes manuelt inden fildannelse

o Omgaenger - i 0. klasse
o SPS — Specialpadagogisk
o @-Elev - P g-afdelinger
o Nationalitet - kun pa 999-elever
o Organisation - Kun pa 999-elever

e Indberetning til Ministeriet for Bagrn og Undervisning - Grundskoler

SFO Skema F | Fordeling |

Vist 53 elever

Skema A -.'\J ‘)

Ret 999 elev.. | |

Omgzenger.. SPS | &-Afd.

1.11.0

| [ Vis kun SFO elever I Vis kun elever pr. 5. september

’@Karbntek Cprir Fedselsdato |Cpr bnr |Elev Navn 7 Elev Adresse Klassetrin - |SPS|@-Afd. |Omgeenger [KommuneMr — [Tilgan. ..
l | | | | | NI |
LEK 331 35383383383 Ida Wieland Testvej 1, 5000 Odense C 2 Mej |Nej Mej 461
| |Ex 401 0 Mej Nej Mej 550
B 439 0 Mej Nej Mej 550
3 Mej Nej Mej 550
4 Mej [MNej Mej 530
0 Mej MNej Mej 550
1] Mej |Nej Mej 550
4 Mej Nej Mej 550
5 Mej Nej Mej 550
SN SN |
=\ N =

|4|4|P'|H|l."|

localhost@arrild



Indberetning

Betaler AF 180

o Ti Iga n g Sd ato E Elevekonomi | Kontering l Data l Kursusakonomi Kursusvalg Grundskole

° S F O Opret standardpriser  Opret elevpris Bet elevpris Slet elevpris
Pris nr | Tekst [antal | 4Pis|  Belob |Kode |Kun uge [ Kun rate |
! 01  Skolepenge Aug.-Dec. 5 1.465,00 7.325.00 R 15

musnum

mwnm 2
I Indveretring || Blever der rberettes Manglende oplysninger | SFO Skema F | Fordelng |

Vist 53 elever

Kartotek /|Cortir Fodselsdato |Cor brr [Bev Navn Bev Adresse [Kassetrn  |sPs|0-Afd. Omgaenger Ko
[ I | I | | I |l

EX 331 8385833833 Tda Wieland Testve] 1, 5000 Odense C 2 Nej Nej tie)
EX 385 7 Nej Nej Ney
£X 387 8 Nej Nej Nej
EX 393 7 Nej Nej Ne;
EX 397 1 Nej Nej Nej
EX 338 1 Nej Ne Ney
EX 399 1 Nej Nej Nej
EX 400 1 Nej Nej Ney
EX 401 0 Nej Nej tej
EX 403 1 Nej Ne re)




Manglende oplysninger

& Indberetning til Ministeriet for Barn og Undervisning - Grurdsicoler

Rwut l}_l indoeret.. @u@m

| Ret tl Kommunery | Status




SFO skema F

% Indberetning til Ministeriet for Bern og Undervisning - Grundskoler — O x

=
%Efslut |¥| Indberet,, [ |ldskriv

Indberetning til Ministeriet for Barn og Undervisning - Grundskoler
Kursus: EK - Elever
SFO beregnes med udgangspunktirate: 2

Skema A 4 ,./'

Cversigt | Indberetning | Elever der indberettes | Manglende oplysning

| SFO Skema F

Ny
SFO antal Tallene er beregnet ud fra oplysninger fra elevernes prisopsastning.
Klasse | Antal | Sfo 1, halvar | Sfo 2, halvar | Ialt S5fo | betvd ' elukkende ke des. buis de priser d 3o 4 N b _
0 17 73,130 39,275 162.405 Eln;:é etyder at tallene udelukkende kan anvendes, hvis de priser der er pa eleverne vedr. 5FO har spedelberegningen
1 20 30,950 38,380 169,330 '
2 18 £65.925 74.930 142.515 Huvis der er tildelt moderationspriser, som ikke har spedelberegningen 5FO vil denne ikke teelle med og tallene skal derfor
3 17 67.100 40,750 107,850 manuelt fratraskkes og indberettes p& hjemmesiden.
Talt 72 291,105 291,435 582,540

Belgbene tager ikke hgjde for hvorvidt forzeldrene har betalt eller er i restance.




Fordeling

SFO beregnes med udgangspunktirate: 2

Cversigt | Indberetning | Elever der indberettes | Manglende nplysninger| SFO SkemdFI Fordeling )

Elever pr. kommune Elever pr. klasse

Kommune Kommune navn Antal kKlasse Antal | Heraf SFO

510 Haderslew 1 ] 16 16

530 Billund 2 1 21 21

575 Vejen 179 2 19 19

lalt 182 3 13 15
4 20 0
5 12 a
2] 20 0
7 13 a
a 13 0
9 20 a
Lalt 1532 74




Danne fil

Tryk pa indberet
Systemet danner filen.

Obs: Fil ma IKKE abnes

% Indberetning & for Barn og Undervisning - Grundskoler

@ Indberetning til MBU - Ministeriet for Barn og Undervisning

Indberetning foretages ved upload af en datafil p& en hjemmeside hos MBU

Datafi: C:\Temp\MBU-Grundskole.csv

Hjemmeside MBU: https://indb.stl.dk /pls fpilot/lindb.menu

Aben hjemmeside i indberetning

Indberetning skal godkendes af kommunerne, Findes der allerede en indberetning, skal denne indberetning aendre status. Se hjzelp.

: Registrér indberetning foretaget : Afbryd

;1‘}



Skema F - forrige skolear (2025/2026)

% Indberetning til Ministeriet f

Senest d. 28. september (TR )| indberet

e Staiskolear 2025/2026
* Tryk pa Udskriv (gverst)

& Vaelg udskrift X

Vaelg udskrift
(" Udskriv samtlige elever

(¢ Udskriv kun elever med Sfo - skonomi

" Udskriv kun elever 0-3 klasse uden Sfo pr. 5. sept

4
e ——————— e ———— — - -—-

ok | apryd |

OBS: Skal tastes pa ministeriets hjemmeside og f@rst nar kommunen har godkendt skema A.



Links til vejledninger é‘

Tak for i dag!

Komit vejledning
Ministeriets vejledning



https://support.komit.nu/hc/da/articles/7937432353692-5-september-indberetning-Grundskoler
https://uvm.dk/media/rxylmndi/vejledning-til-indberetning-af-elever-paa-frie-grundskoler-pr-5-september-2026.pdf
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