KOMsT

GRATIS SERVICEWEBINAR

Kvartalsindberetning
| KOMIT

Fra beregning til indlaesning



Hvad er KOMIT?

KOMIT er et andelsselskab ejet af skolerne
med speciale i skonomi og administration pa frie skoler.

Vigtig information
Dette kursusmateriale er udarbejdet som vejledning og inspiration.

Det er altid den enkelte skoles ansvar at sikre, at opsaetning, registreringer og arbejdsgange sker korrekt og i

overensstemmelse med geeldende regler, interne procedurer samt eventuelle krav fra myndigheder og
samarbejdspartnere.

KOMIT anbefaler, at der ved tvivl sages konkret radgivning eller foretages egen kontrol, inden endelige dispositioner
gennemfgres.



Kvartalsindberetning — hvad er det?

« Geelder kun efterskoler
« Indberetning til Undervisningsministeriet
« Opggarelse af antal elever pr. statsstgttesats
« Satser fastsaettes pa finansloven
« Grundlag for skolens statsstatte

- Korte Kurser (efterskoler)
se Lov om efterskoler og frie fagskoler § 12, stk. 3 og § 16, stk. 1.
« Kort kursus = kursus udenfor almindeligt skolears forlab
« Indberettes som kvartal 0, separat fra kvartalsindberetningen
- Korrekt elevdata og opholdsperiode er afgarende
« Indberetningsfrist typisk 15. oktober for sommerkurser



Kvartaler — paedagogisk overblik

Kvartal 1-4 (kalenderar/finansar)
« 1/1-2026 -31/12 2026
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Hvad viser kvartalsindberetningen?

Elevstotte fordelt pa stottebelgb, stotteuger og elever.
Kontrollér, at relevante kurser og kursusuger indgar.

KOMIT danner fortsat grundlaget. Skolen indlaeser filen pa Indberetningsportalen.

Ogsa rettelser til tidligere kvartaler kan igen indlaeses.
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For beregningen: ar og kvartal

Abn kvartalsindberetning knappen, opret nyt kvartal og kontrollér periode far
du beregner.

Kontoplan | Priskatalog | Elever pékursell [Velg vejledning.. | - | Tiek statsstetteuger.. |

I Beregn kvartal

Elevmknnnrni| Kontering | Data |Kursusmkannmi| Kursusvalg “ Efterskole

ver
Opret datafil i STIL |

Indlees datalil fra STIL |

Statsstattetabel | B ere g n kva I'ta I

;' Kevartalsindberetning elevstatte I

Vis resultatet live

Skeermbilledet viser et eksempel. Brug skolens eget ar og kvartal.
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Kontrollisten: hvad skal stemme?

Sammenhold elevstotteuger, antal elever og ugentligt stottebelsb.

Kontrolliste

Dokum enter til underskrift udskrives og indsendes

fra ministeriets hjemmesid

OPLYSNINGER TIL BEEREGNING AF STATSLIG ELEVST@TTE FOR

Skolens naw: Efterskolen KOMIT
Skolekode: 531 302

Udskrewet dato 23-09-2026

3. KVARTAL 2026

FOR KURSER STARTET | KALENDERARET 2026

Ugentligt Antal elever
statiebelab elevsiotteuger (personer)

1515 7 1 10605
1071 35 5 37485
1031 6 1 6186
965 7 1 6735
931 7 1 6317
730 14 2 10220
TOTAL 76 11 77768

1 Rigtigt kvartal
2 Rigtige elevstattetyper
3 Tal, du kan forklare

Gem ogsa opgorelsen af elevuger, inden
du gar videre.
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Opggorelse af elev-uger

Sammenhold elevstotteuger, antal elever og ugentligt stottebelab.

Efterskolen KOMIT

Udskrewet 25-09-2026 14:02 af MASTER

Side 1

Opgerelse af Elev-uger for kursus: Efterskole 2026/2027
Kursusuge 1-7
Aktive uger: Elewger Stetteuger: Stette-sats: Tabelnr: Statsstotte
S2 1 Alexander Hansen 7 T 1071 1 7.497,00
S2 2 Bo Fuidt KommuneBetaitsen 74 1515 2 10.605,00
S2 3 GitteFULD 7 7 1071 1 7.497,00
SenKommuneBewlling
S2 4 KannaD'Souza 7 7 1071 1 7.497.00
S§2 5 PlaDemsSenBewuling 7 7 1071 1 7.497 00
S2 6 Sofus Testeren 7 7 730 2 5.110,00
§2 7 Janus Testberger 7 7 1071 1 7.497,00
S2 8§ Sofe Stopper Jensen 7 7 965 2 6.755,00
S§2 9 Mads Stopper Uge- 1-6 6 6 1031 2 6.186,00
Kommmunesen
S2 10 |da Stopper Maned-Kommunesen 7 7 931
§2 11 Maja Periodiseresen 7 7 730 é)
82 12 Janus SenStrartersen 7-42 1 1 100 @ 100,00
Antal elever. 12 Elevuger | alt 77 77 Statsstette | alt  77.868,00

Antal elever til kvartalsrapport

12

1 Rigtige tabelnr.
2 Rigtige elevstagtteuger
3 0 er ALTID forkert

Gem opggarelsen af elevuger, inden du
gar videre.
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Kontroller fejl — Tabel 0

Forkert elevstottesats tastet manuelt =0 Forkert kost eller dag elev markering
Ret fejlen INDEN du danner filen: « Tjek hvad der er korrekt for eleven
* 0-stil statsstotten * Retunder data

* genberegn elev
* opkreev elev
Ret satsen

* genberegn elev
* opkraev elev

Beregn kvartal og tjek listerne igen efter rettelser



KOMirT

Dan indberetning og gem udskrifterne som PDF

: _ Dan indberetning, nar tallene er kontrolleret.
] [ran |ndberetning |

Udskrv x

] — Printer

[ Gem kontrolliste og opgarelse af elevuger
[ som PDF. Abn filerne og kontrollér alle sider.

Type: Microsoft Print To PDF
Hvar: PORTPROMPT:
Kommentar:

— Udskriftsomrade Kopier

A Antal kopier: I'I 3:

" Sider fra:lﬂ' tiI:I{I'— .
€ arkeringen _1'H _2'3 _3)3 ™ Setvis

| oK | Anonuler |

Filnavn: skole, ar og kvartal. Behold udskrifterne til indtastning og dokumentation.



KOM:iT

Rettelser til tidligere kvartaler

Rettelsesskemaet:

Skolens navn:  Efterskolen KOMIT
Skolekode: 631 302
Udskrevet dato 23-00-2026

OPLYSNINGER TIL BEREGNING AF STATSLIG ELEVSTE@TTE FOR 3. KVARTAL 2026

RETTELSESSKEMA
FOR KURSER STARTET | KALENDERARET 2026

Ugentligt Antal Antal elever
stattebelab elevstatteuger (personer)

Tirllimmes il bomoeed ek -

Kontroller tidligere indberettede oplysninger og selve korrektionen.
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Videre til Indberetningsportalen

1 Kvartals-rapport = O X
| 4[> [>1]  nicena | goeankvara| [FarTemneg] St vara 8y
Aar |Kvartal|5atsaar|Kursusnavn |L|gefra|L|getiI |Beregnet |Inu:||:nerettet |E!err| |Datafil |Inn:||:u.Dah:| |

M|z026] 3] 2026 | Efterskols 2026/2027 [ 1] 7] 77.768.00 | 77.768,00 | Beregnet | 23-09-2026

|ndberetning STIL

Vealg Indberetning STIL.

Kontrollér finansar, kvartal og kursusstartar pa
blanketten.

Overfgr linjerne fra skolens udskrifter, og sammenlign totalerne f@gr indsendelse.
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Efter gennemgangen

Gem grundlaget og dokumentationen for den indsendte blanket.

KOMIT hjeelper med beregning og udskrifter.

STIL hjeelper med adgang og spgrgsmal til portalen.

Vejledning: Kvartalsindberetning fra 2026/2027


https://komit.zendesk.com/knowledge/editor/01M36PCR0JNE4S74B3E902VJNQ/da?brand_id=2659205&return_to=%2Fhc%2Fda%2Farticles%2F30518572462236

Kommende kurser og webinarer
 Fortsaet den praktiske lsering hos KOMIT

*Kommende servicewebinarer (bliver lagt op labenden):
* 03/11: Opseetning af skolear for kostskoler
* 5/11: Karakter og webkarakter
* 16/11:Elevstgtte ansggning (efter finansloven er vedtaget)
* 20/11: Udtreek, sgg og ret — elevlister
* 10/12: Fil udtreek til revisor
* 10/12: Bogfaring i 2 finansar

*Ny kollega pa kontoret?

*Fra 16. december 2026 - Kom godt fra start — kursuspakke for nye sekreteerer og forretningsfarer

*Se hele kalenderen og tilmeld jer pa komit.nu/kursus



SUPPORTEN

Det er dejligt, at | far en fornemmelse af hvem vi er,

nar | senere mader os i supporten

*Hvornar giver det mening at ringe?

*Hvad er god forberedelse?

Ida Wieland Steffensen

Morten Dam Lukoschewitz

——

Liselotte Stausholm Sabine Hofman Louise K. Hansen
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