
GRATIS SERVICEWEBINAR

Kvartalsindberetning

i KOMiT

Fra beregning til indlæsning 



Hvad er KOMiT?
KOMiT er et andelsselskab ejet af skolerne 
med speciale i økonomi og administration på frie skoler.

Vigtig information

Dette kursusmateriale er udarbejdet som vejledning og inspiration.

Det er altid den enkelte skoles ansvar at sikre, at opsætning, registreringer og arbejdsgange sker korrekt og i 
overensstemmelse med gældende regler, interne procedurer samt eventuelle krav fra myndigheder og 
samarbejdspartnere.

KOMiT anbefaler, at der ved tvivl søges konkret rådgivning eller foretages egen kontrol, inden endelige dispositioner 
gennemføres.



• Gælder kun efterskoler
• Indberetning til Undervisningsministeriet
• Opgørelse af antal elever pr. statsstøttesats
• Satser fastsættes på finansloven   
• Grundlag for skolens statsstøtte

• Korte Kurser (efterskoler) 
se Lov om efterskoler og frie fagskoler § 12, stk. 3 og § 16, stk. 1.

• Kort kursus = kursus udenfor almindeligt skoleårs forløb
• Indberettes som kvartal 0, separat fra kvartalsindberetningen
• Korrekt elevdata og opholdsperiode er afgørende
• Indberetningsfrist typisk 15. oktober for sommerkurser

Kvartalsindberetning – hvad er det?



Kvartal 1–4 (kalenderår/finansår)
•  1/1-2026 - 31/12 2026

Skoleuger:
ex. 42 uger fra 9/8-2026-26/6-2027 (minus ferieperioder)

• 3. kvt 2026 = 9/8- 26/9      = uge 1-7
• 4. kvt 2026= 27/9 -19/12   = uge 8-18

Hvis skolestart er en søndag 

Påsken tæller som 1 hele uge hvis skolen 
har undervisning mandag til onsdag.

Kvartaler – pædagogisk overblik



Hvad viser kvartalsindberetningen?
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Elevstøtte fordelt på støttebeløb, støtteuger og elever.

Kontrollér, at relevante kurser og kursusuger indgår.

KOMiT danner fortsat grundlaget. Skolen indlæser filen på Indberetningsportalen.

Også rettelser til tidligere kvartaler kan igen indlæses.



Før beregningen: år og kvartal
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Åbn kvartalsindberetning knappen, opret nyt kvartal og kontrollér periode før

du beregner.

Beregn kvartal

Vis resultatet live

Skærmbilledet viser et eksempel. Brug skolens eget år og kvartal.



Kontrollisten: hvad skal stemme?
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Sammenhold elevstøtteuger, antal elever og ugentligt støttebeløb.

1  Rigtigt kvartal

2  Rigtige elevstøttetyper

3  Tal, du kan forklare

Gem også opgørelsen af elevuger, inden 

du går videre.



Opgørelse af elev-uger
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Sammenhold elevstøtteuger, antal elever og ugentligt støttebeløb.

1  Rigtige tabelnr. 

2  Rigtige elevstøtteuger

3  O er ALTID forkert

Gem opgørelsen af elevuger, inden du 

går videre.



Kontroller fejl – Tabel 0
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Forkert elevstøttesats tastet manuelt = 0

Ret fejlen INDEN du danner filen:

• 0-stil statsstøtten

• genberegn elev

• opkræv elev

Ret satsen 

• genberegn elev 

• opkræv  elev

• Tjek hvad der er korrekt for eleven 

• Ret under data

Forkert kost eller dag elev markering 

Beregn kvartal og tjek listerne igen efter rettelser



Dan indberetning og gem udskrifterne som PDF
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Dan indberetning, når tallene er kontrolleret.

Gem kontrolliste og opgørelse af elevuger 

som PDF. Åbn filerne og kontrollér alle sider.

Filnavn: skole, år og kvartal. Behold udskrifterne til indtastning og dokumentation.



Rettelser til tidligere kvartaler
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Rettelsesskemaet:

Kontrollér tidligere indberettede oplysninger og selve korrektionen.



Videre til Indberetningsportalen
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Vælg Indberetning STIL.

Kontrollér finansår, kvartal og kursusstartår på 

blanketten.

Overfør linjerne fra skolens udskrifter, og sammenlign totalerne før indsendelse.



Efter gennemgangen
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Gem grundlaget og dokumentationen for den indsendte blanket.

KOMiT hjælper med beregning og udskrifter.

STIL hjælper med adgang og spørgsmål til portalen.

Vejledning: Kvartalsindberetning fra 2026/2027

Kvartalsindberetning fra 2026/2027

https://komit.zendesk.com/knowledge/editor/01M36PCR0JNE4S74B3E902VJNQ/da?brand_id=2659205&return_to=%2Fhc%2Fda%2Farticles%2F30518572462236


Kommende kurser og webinarer
• Fortsæt den praktiske læring hos KOMiT

•Kommende servicewebinarer (bliver lagt op løbenden):
•  03/11: Opsætning af skoleår for kostskoler
•    5/11: Karakter og webkarakter
•  16/11:Elevstøtte ansøgning (efter finansloven er vedtaget)
•  20/11: Udtræk, søg og ret – elevlister
•  10/12: Fil udtræk til revisor 
•  10/12: Bogføring i 2 finansår

•Ny kollega på kontoret?

•Fra 16. december 2026 · Kom godt fra start – kursuspakke for nye sekretærer og forretningsfører

•Se hele kalenderen og tilmeld jer på komit.nu/kursus



SUPPORTEN
Det er dejligt, at I får en fornemmelse af hvem vi er, 
når I senere møder os i supporten

•Hvornår giver det mening at ringe?

•Hvad er god forberedelse?
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