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#% Menigheds-gkonomi 1 ﬁ __11 i i b
Filer Beregningsmodeller Menighedsekonomi  Fedselsdagsliste  Vejledning  Om
o
Elly Beregningsmodelier B8] menighedsakonomi &Epdse}sdagﬁsiﬁ Qgejemmg
Fartotek: MK Medlemn Husstand
Find nr.: S@gnr. - Formavn Efternavt Medl. rr. TIF
@Kaltotek Farnavn IEftemavn I |MK 0020 |
dresse 1 Adresse 2 Postrr/by :
| 4
i
” Forpllgt. Ska_ttfkode CPR-nurmmmer somlrlnune ik A 12
|
A _I EUIEES 262 2l Heraf opkrasvet: 2
Beregningsmodel Skattepl. Indk. Personfradrag Del af &ret Bidrag FBS-aftalenr
Alm medlem - 250.000 100.000 2.000 0
= sidste 5[] [ALLE = sidste 5[]
Rateberegning 1 & 4 5 4 7 8 g 10 1 12
Beregnede rater o L 750 u 0 o L o L o
Opkravningzdatoer
G Lo o[ o[ o[ o[ o[ o[ o[ o[ 9]
Forfaldsdatoer
Skalaindk. sidste &r 150.000,00 Evt restance bl ook 0
. Beregnet sidste &r 7.500,00 ) A
Opkrazvet dette & 1.250.00 Dpkrasvet sidste &r 000 ) 0
Dette &rs difference 0.00 Sidste &rs difference: 0,00 e lacbine
Heraf opkraevet: 0.00 Festance ultimo: 0
|ndtzrntzkonta
dbetaling for dette medlem fares pa konto nr.
dette felt tomt, anvendes standardkontoen vist med redt nedenfor.
[TOOTT T [ [ ][ Stendard.
Hwiz owennavnte kontonr, [KKE er udipldt anvendes konto nr:
1001101 - ppy '
=
If’ll’ll*.]l-'.l
3.3.21 Erdette felt tomt, anvendes standardkontoen vist med redt nedenfor, Bvarvalg
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Generelt

Menighedsprogrammet anvendes i forbindelse med registrering af bidrag, beregning af rater samt
opkraevning af rater.

Herudover er der mulighed for at udskrive et fadselsdagsliste.

Indbygget vejledning

Programmet er udvidet med en indbygget vejledning til programmet, der kan give hjalpe pa 2
niveauer.

Niveau 1 — Generel information

P

"“"-f) Ved klik pa dette ikon vises generel information til det aktuelle skeermbillede.
Niveau 2 — Detaljeret information

@ Ved klik pa dette ikon vises information om et indtastningsfelt

Feelles for alle typer af information er, at vejledningerne findes pa EDB-Brugsens server og det er
derfor ngdvendigt, at den computer man arbejder pa, har en internetforbindelse.
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Hovedbilledet

Fanen Medlem

o -
tMedlemn Huszztand

Fornavn Efternavn Medl. rr. TIf i

I | [t 30330 [ 0 i lr)

2002 =

Adrezse 1 Adrezse 2 Fostrrsby 3 -

—|

Forpligt.  Skattekode CPR-nummer Kommune P 12

Frederiksberg Kommune T e S

Beregningzmodel Skattepl. Indk. Perzonfradrag Del af Zret Bidrag PBS-aftalenr
- 1] ] ] 1]
= zidste Ar |.ﬁ.LLE = zidste Ar Beregn denne

Rateberegning ] 1 2 3 4 ] E 7 a8 | 10 11 12

Bereanede rater
Opkraevningsdatoer

Opkraevede rater
Forfaldzdatoer

Skalaindk. .SidStE:; ar: 0.00 Evt. restarics Hl opkry: 0
. Beregnet sidste ar: 0,00 : :
Opkraevet dette ar: 0,00 Opkrasvet sidste & 000 A . 0
Dette &rs difference 0.00 Sidste &rs difference: 0,00 estance primo:
Heraf opkraswvet: 0,00 Restance ultirma: 0

Indteegtzkonto

Indbetaling for dette medlem fares pa kaonto nr.

IE' EH Standard.. |

Hviz ovennaavnte kantonr. [KKE er udfyldt anvendes konto hr:
1001101 - g

Dette er standard indteegtskonto som
anvendes,_ medmindre der er valgt et
kontonr. ovenfor

Billedet vises for det enkelte medlem og viser beregningsgrundlag, bidrag m.m.

Forpligt.
Narmere vejledning falger.

Skattekode
Nermere vejledning falger
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Beregningsmodel

Her kan veelges en af de beregningsmodeller, der kan oprettes fra menuknappen
“Beregningsmodeller”, jfr. senere i denne vejledning.

Knap "= sidste ar”
Det aktuelle medlems beregningsdata kopieres fra sidste ars oplysninger.

Knap "ALLE = Sidste ar”
Alle medlemmers beregningsdata kopieres fra sidste ars oplysninger.

Knap "Beregn denne”

Anvendes efter &ndring i indtastningsfelterne for at genberegne bidrag. Bemaerk, hvis feltet
"Rateberegning” ikke er afkrydset, har denne knap ingen funktion.

Beregnede rater

Her er en reekke indtastnings-/resultatfelter. Er der foretaget beregning er beregningsresultatet vist
her. Foretages ikke beregning, kan der direkte indtastes raternes starrelse.

Indteegtskonto

Her kan angives en indtaegtskonto, hvis medlemmets bidrag skal indtegtsferes pa en anden konto
end standard indtegtskontoen.
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Fanen Husstand

b edler Huzztand

Medlemmets eqget nummer: MK 30390 -\

Husstands-nummer, som
Opkraevningen sendes til:

| Opret husstandsnummer |

| Slet husstandznummer |

Anvendes hvis opkravning skal sendes til andet medlem.
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Beregningsmodeller
Billedet "Beregningsmodeller” kaldes frem fra hovedbilledet ved at klikke pa knappen med samme

ey
1l Bereaningsmodeller

Falgende skaermbillede vises

navn, der ser sadan ud

i Beregningsmodeller M
Pracent | Tillzeqg [ Antal rater -Kun 1ate| =~ Tekst
T Adm medlem
2 Erklzeret mediem 1.00 a0 Procent
3 Bidragsyder 0,00 1] 1] 1] 500 E]
4 Bem 0,00 a 1] 10 Miri
2 inimum
2.000 E]
Maksimum
5.000 E]
—| Tilleg
Antal rater
2]
Kun rate
5 2]

Vejledning til de enkelte indtastningsfelter fas ved at klikke pa vejlednings ikonet @ ud for det
felt der gnskes vejledning til.
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Hovedbilledet
#% Menigheds-gkonomi =HACHL X
Filer Beregningsmodeller Menighedsekonomi  Fedselsdagsliste  Vejledning  Om
o
-l Afslut EJ]_ Beregningsmodeller  |HERE Menighedsgkonomi @ Epdselsdagsliste 9 Vejledning
R
Fartotek: MK Medlemn : R |
Find nr.: Sog nr. @ Formavn Efternavn Medl. rr. TIF i o
- = o
| Kartotek |F0mavn |Eftemavn | - I ME D020 2009 A ;!/
L | | | = Adesse 1 Adresze 2 Postrrdby 200 |
i -}1 T e T I » IS
§ Her vises : -
ME 0040 . Forpligt.  Skattekode CPR-nummer K.amrnune A 12
= . _______________________________________________|]
K. D0B0 O ove rSIgt over | A I Heraf opkrasvet: 2
_ MK 0083 mEd Iemmer Beregningsmadel Skattepl. Indk. Personfradrag Del af &ret Bidrag PES-aftalent
_|MK 0084 E Alm medlem - 250.000 100.000 2.000 0
ME 0070 | : - : .
: MK s H |= sidste ar] |AL!.-E = sidste arl |@I
ME 0022 ) Ratebereaning (¥ 1 2 3 4 5 [ 7 8 ] 10 11 12
MK 100 o Beregnede rater B25] | B8 0 U a0 ¢ B L : 0 : )
ME. 0110 5 Opkraeyvningsdatoer
(MK 21 F Opkraevede rater E25| | BB 0 i il il il 0 il 0 il 0
_ MK 113 J Forfaldzdatoer - ] ] ]
ME 0132 § Skalaindk. sidste & 15000000 | oL D
ME 0141 T o Beregnet sidste &r 7.500,00 : A
“Iuk o142 A Opkraevet dette ar: 1.250.00 Dpkrasvet sidste &r 000 ) 0
— Dette: &rs difference 0.00 Sidste &rs difference: 0,00 e lacbine
i Hk. 0150 5 Heraf opkraevet: 0.00 Festance ultimo: 0
_|ME 0181 ) e
MK D162 | neleEdiRania
: ME T80 J Indbetaling for dette medlerm fares pé konta rir.
MK 0200 100111 =] (2] stendard. |
_|ME 0210 H
ME 0220 B Hwiz owennavnte kontonr, [KKE er udipldt anvendes konto nr:
:MK 1270 101101 - yyy
MK 0300 E
|
17466 | -
- -l
[ |
3321 Bvarvalg
Sggning

For sggning efter medlem kan valges en af fglgende metoder

1.

Indtast medlemmets nr. i feltet "Find nr.” (uden kartotekskode). Nogle brugere har anvendt

nummerering med foranstillede nuller, f.eks. MK 0020. | dette tilfeelde indtastes 0020. Hvis
kartotekskoden er MK 20, skal der indtastes 20.

For at starte sggningen trykkes pa ENTER-tasten eller der klikkes pa knappen ”Sgg nr.”

For at fa en sorteret visning af medlemmerne, kan der klikkes i titellinien over

medlemmernes navne. Der kan sorteres alfabetisk efter a) Kartotek, b) Fornavn eller c)
Efternavn. Ved sggning efter Fornavn eller Efternavn er det bekvemt farst at sortere efter
relevant kolonnenavn.

Faktisk sggning pa fornavn eller efternavn foretages ved direkte indtastning i de hvide

indtastningsfelter, under titellinien. Efter hver indtastning flyttes til neermeste forekomst, der
opfylder sggekriterium.
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Menighedsgkonomi
1% Menighedsgkonomi Iﬁ

Opkraevningsdatoer Forfaldsdatoer Beregn alle i J
i

J.-“-‘-.ar JFiater iDpkr.J -
2008

12 0
C IREI

Ty
Ty

m

1|

I Opkreevningsoverszigt ] E]

Serater 1 =

-

11 11 I Opkraey rate ] E]

12 12

L = = B & 1 B R 6 R i ]
L = = B & 1 B R 6 R i ]

—_
=
—_
=

’ Se/Ret Default-datoer ]’ Saet Arets datoer Hl default ] [ Opret ryt &r.. ] @

’ Indberetning il Skat.. l’ Generel rettelze.. ‘ ’ CFPR-nurmre til |ndkomztarl. l @

’ Indlzes indkomszt fra Skat ‘ @

Billedet indeholder fglgende funktioner:

"

Knap Se/Ret Default-datoer
Folgende billede vises
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) |

i 3% Default Ar
Dag - maned [ xx-ux |
] 1
2 2
3 3
4 4
7 b
B B
¥ 7
8 a
9 q
10 10
1 1
12 12
Antal Rater:
12
| ook || amed |
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Der er ikke noget krav til at billedet er udfyldt med andet end ”Antal Rater”. Det antal rater der er
angivet her, anvendes nar der oprettes et nyt ar.

Knap Seet arets datoer til default
Ingen vejledning p.t.

Knap Indberetning til Skat
Folgende billede vises
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[ ## Indberetning af medlemsbidrag til Skat b 3

EBB@ Skattekode for “forpigtelseserlzering™ F  [7|Opretrecordsmednul [Ny opgorelse || prnt | [ indberetning | i "‘.'lilj
CPRor. 7 |Nummer Nawvn Indkmnsﬂrl Bidrag |Re513nce Primo |Res13nce Ultimo | Gavebelgb IBEIEb...lEemEdm...lRethe... |
k H 2008 1.000] o o vooo| A o
I 2009 750 0 0 750 A o)
I 2009 100 0| 0 00 A 0
I 2009 100 0 0 00| A o
[Em i — -
_|owzs 009 1200 0 0 1200 A 0
" |ows4 003  7.200| 0| 0 7.200 A 0
_|ow0se 009 3.500 0 0 3.500] A 0
e e — -
_|o11ze 2009 1500 0 0 1600| A 0
_onzz 2009 1500 ol 0 1500, A o
~o2n13 2008 5.000 0| o 5000 A 0
" |o2022 009 1350 o 0 1350| A o
o205z 2003|  s.700| 0 0 5700 A 0

_|oz08s 009 1500 0 0 1500 A 0
_Joa1s 209 3.525) J o 33 A o
_|ozozs 2009 500 0 0 500 A 0
o311z 003 1000 0 0 1000 A 0

_|oa037 009 1000 0 0 1000| A 0
_Josws1 209 450 J o] asw0 a o

| 376.504] o] 376.604| |

Klik knappen "Ny opggrelse” for at danne en opdateret liste, som kan udskrives med "Print”

knappen.
Oprettelse af indberetningsdata til Skat foretages fra knappen Indberetning”. Der vises fglgende
billede
3% Gem som m
OD*E L[L ¥ Computer » (C)C » temp » - | if| | Sag P|
Eilnavn: 3
Filtype: | v
* Gennemse mapper l I [ Annuller ]

Hvis destination for filen (her c:\temp mappen) er i orden, klikkes pa "Gem” for at oprette datafilen.

Efter oprettelse vises SKAT’s hjemmeside, hvorfra data kan overfares.

Knap Generel rettelse
Viser falgende billede
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4% Generel rettelse af personfradrag

=5

For skattekode

Ok, rette
| Afslut

rettes Personfradrag til kr:

e
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Ved indtastning af en skattekode og et personfradrag for denne skattekode, kan alle medlemmer
med samme skattekode &ndres.

Beregn alle

Foretager beregning af alle medlemmer

Opkraevningsoversigt
Der dannes en udskrift, der vises pa skaeermen. Denne udskrift kan udskrives pa printer. Udskriften

dannes typisk forinden opkraevning af rate, som kontrol af at oplysningerne er korrekte.

Opkreev rate

Der vises faglgende billede
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#8% Opkreevning af rate; 2

Opkrazvningzfarm;

@ Faktura
g PES-status..
| ' PBES -

F.antoplar..

Fantanuraner il indbetaling:

W eaelg debitor zamlekonto: Weelg indtaeghskonto:

1y

F.ontonumnmer - . |Kontonummer | Tekst W arer..

5 t andard indtzsgtskonto.

| My :55-5I'|'||r:1|-=!_|‘_'|r|h:|_ ord, hidrag |
02108 My zanlekonta ekl bidrag |

i
W07 My zamlekonto faste bidrag '_|
Opkraevning
Forfaldz-data: 13-08-2008 [~ Indtzegtskonto, niveau 2
Generel tekst bl alle PBS-opkraeyninger: Indtzegtskaonto, niveau 3:

Knap PBS-status
Anvendes PBS opkravningsform kan PBS oplysninger kontrolleres / rettes

Knap Kontoplan
Anvendes til opslag i kontoplan og der kan evt. oprettes en ny konto.

Knap Varer
Viser mulige indtsegtskonti for indbetalingerne. Mulighed for oprettelse af ny konto.

Knap Opkreev nu
Nar der klikkes pa denne knap foretages oprettelse af opkraevninger.

Hvis opkraevningerne dannes som faktura, skal der p.t. manuelt foretages bogfering. Opkraves via
PBS, vil opkreevningerne blive bogfert i forbindelse med dannelse af data til PBS i programmet
BETAL.
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Knap Opret nyt ar
Anvendes i forbindelse med oprettelse af nyt opkraevningsar. Inden oprettelse foretages bar det
kontrolleres (ved klik pa knappen "Set/Ret default-datoer”), at antal rater er angivet korrekt.

Knap CPR-numre til Indkomstgrl.
Falgende billede vises

#4 Cpr. v til Indkomstgrundlag - Oprettelse af datafil L B Y [

Dannelse af liste over medlemmer i forbindelse med cprrr. til indkomstgrundlag. Der dannes en datafil ud fra folgende kriterier:
Er der anvendt et "frit felt™ i forbindelse med yderligere registrering af om medlemmet er aktivt , kan feltet veelges nedenfor.

Feltet ['.l’aiggut,i’dt "_-] skal have folgende vaerdi for at blive taget med:

Gemtdsk..

Listen Veelg evt. felt
Nar der klikkes pa listen, vises en oversigt over feltnavne i databasen over medlemmer.

Ved oprettelse af et medlem, er der mulighed for selv at definere et eller flere felter, hvor der kan
tastes oplysninger, man som bruger selv har defineret.

@nskes der eksempelvis en registrering af om medlemmet er aktivt/passivt, kan der veelges et felt
der skal indeholde denne oplysning.

Er der valgt et felt ved navn “kode9”, veelges dette felt i rullelisten, f.eks.
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Dannelse af liste over medlemmer i forbindelse me

Er der anvendt et *frit felt™ i forbindelse med yder

Feltet [Kodeg w| skalhay
Reference 9 [
Telefon2 B @
Telefon3
=i Telefon4
Kartott Fmailq
» Email2 -
Memo
ML pes Aftalenr
ML Kiodel [ ]
M. Kodel en
= KodeZ2 E ;
M Kodel ard Mielse
ML Koded = || Schwerdt
| Kodes
L. Koded
ML Kode? Lnd
ML Kodes — elson
— Koded |
M antall fov
ML Antal2 Johnsen
ML :Rtt::i ndersen
ML antals
ML Frida1 E
B ML Fridg2 B "
ML 12 | Andrea Dieckmann
[ ¥1] - An B A M

vil billedet se sadan ud efter der er klikket pa knappen ”Dan indberetningsliste”
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% Cpr. o til Indkomstgrundiag - Oprettelse af datafil - “ _}

Dannelse af liste over medlemmer i forbindelse med cprar. til indkomstgrundlag. Der dannes en datafil ud fra falgende kriterier:
Er der anvendt et "frit felt™ i forbindelse med yderligere registrering af om medlemmet er aktivt , kan feltet veelges nedenfor.

Feltet [@de& -,] skal have felgende vaerdi for at blive taget med:
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Billede efter sortering i valgfrit felt

## Cpr. nr tl Indkomstgrundiag - Oprettelse af datafl L B Y [

Dannelse af liste over medlemmer i forbindelse med cprrr. til indkomstgrundlag. Der dannes en datafil ud fra folgende kriterier:
Er der anvendt et "frit felt™ i forbindelse med yderligere registrering af om medlemmet er aktivt , kan feltet veelges nedenfor.

Feltet |Kodes v | skal have folgende vaerdi for at biive taget med: a

FEE

FEHEE

Gemdsk.._

Knap Gem til disk..
Her gemmes oplysninger i mappen C:\temp under filnavn ”"Menighed.txt”.

Denne datafil indeholder cpr.nr., der anvendes af SKAT i forbindelse med rekvisition af
indkomster. Datafilen sender via mail til SKAT.

Mailadresse der skal anvendes, er p.t. ikke kendt.

Knap Indlaes indkomst fra Skat

Nar der modtages data fra SKAT med indkomstgrundlag (sendes typisk direkte fra SKAT pa CD-
rom), kan medlemmernes indkomstgrundlag opdateres ved indlesning fra denne CD-rom.
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Fodselsdagsliste

% Fodselsdags-liste j
Kartotek: i\:‘}

Listen skal dekke perioden fra: :'1':"2':":'9 v| g 31102003

Waelg:
@ Runde fadzelzdage [10, 20, 30, 40 ozv)
71 Halvrunde fedselsdage [3. 10, 15, 20 osy]

71 Alle fadselzdage Find fedzelzdage

Fadzelzdag ratek,

_/

i

Fra valgt kartotek kan dannes en fadselsdagsliste som angivet pa billedet.

Forinden udskrivning kan listen sorteres ved at klikke pa en af kolonneoverskrifterne (Fadselsdag,
Alder eller Navn).



